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2 TURNOS intensivos de MANANA/TARDE -
RECEPCION/ADMINISTRACION/ATENCION CLIENTE EN NOTARIA (No
necesaria EXPERIENCIA PREVIA)

Ref.201217 - 28/05/2026 - Barcelona (Barcelona)

Descripcio de l'oferta

Trabajo estable a largo plazo en diferentes areas legal. Notarias con buen sueldo anual y posibilidad de crecer profesionalmente. Incorporacion

inmediata.

Funcions i requisits de la vacant

El trabajo consiste en dar apoyo a recepciéon mediante la recoleccion de datos de los clientes una vez el notario deja la sala.

Como eso no ocupara el 100% de su jornada laboral, se le encargaran algunas funciones de apoyo al departamento de administracion.

SE VAN A FORMAR 2 TURNOS, uno primero de mafianas de 9.00 a 14.30 y uno segundo de 16.30 a 19.30 (se podra ajustar al candidato).

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: Varios de 8 a 20 (partidos y intensivos)

Perspectiva de la feina:  Indefinido

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Salari:  Desde 21.000€ B.A. (sin derecho) para jornada completa de 38h/semanales

El salari es negociable

Sueldo ajustable a experiencia y perfil aportado

Altres dades a destacar: Segun las funciones a desarrollar se puede incorporar en jornadas intensivas de 8 a 14 o de 14 a 20 o partidade 9 a 14 y

de 16 a 19. Ajustable al candidato si existe disponibilidad por la notaria.

Estudis

Es valorable Grau amb titulacié6 Administracié i Direccié d'Empreses
Llicenciat amb titulacié Dret

ldiomes

Anglés - B2 - Avancat (Valorable)
Castella - B1 - Intermedi (Imprescindible)

Catala - B1 - Intermedi (Valorable)

Professions de la feina

Notari/aria

Altres requeriments

Buen manejo de informatica, actitud y muchas ganas de trabajar y crecer profesionalmente.



Empresa

Empresa: AG4PRO

Sector: Dret

Descripcio:  AG4Pro es una organizacion ubicada en la ciudad de Barcelona con una amplia y consolidada experiencia en el sector
notarial. Colaboramos en la seleccion de los perfiles profesionales méas adecuados para cubrir los puestos de trabajo que

necesita, tanto actuales como futuros.



