infofeina

RECIEN TITULADO ADE, FINANZAS, CONTABILIDAD O ESTUDIOS
RELACIONADOS.

Ref.192472 - 03/05/2025 - Provincia Barcelona

Funcions i requisits de la vacant

Estamos buscando un recien licenciado titulado en ADE, Finanzas, estudios de contabilidad para unirse al equipo de una empresa en crecimiento y
expansion ubicada en Barcelona. En este rol, seras responsable de apoyar en la gestion contable y financiera de la empresa, colaborando

estrechamente con el equipo para garantizar la precision y la integridad de los registros contables.

Ofrecemos un entorno colaborativo y dinamico donde podras crecer en el area financiera y adquirir experiencia en el sector contable y oportunidades

de desarrollo profesional.

Funciones y tareas: ¢ Cual seré tu dia a dia?

Procesamiento de Facturas: Gestionar la recepcion, revision y archivo de facturas, asegurando que cumplan con las politicas internas y los requisitos
fiscales.

Conciliaciones Bancarias: Colaborar con las conciliaciones bancarias y de cuentas regularmente para asegurar la precision de los saldos contables.
Conciliacion de Cuentas por Pagar y Cobrar: Colaborar en la gestion de cuentas por pagar y por cobrar, incluyendo la preparacién de pagos y el
seguimiento de cobros.

Apoyo en Cierres Financieros: Colaborar en los cierres financieros mensuales y anuales, recopilando y verificando documentos y datos necesarios.
Registro Contable: Mantener registros financieros precisos y actualizados, registrando transacciones contables diarias.

Preparacion de Informes: Colaborar en la preparacion de informes financieros y analisis, proporcionando datos relevantes para la toma de
decisiones.

Colaboracion en Auditorias: Facilitar la informacién y documentacion requerida durante procesos de auditoria interna o externa.

Colaboracién en Logistica de compras: Colaborar en la logistica de control y seguimiento de las compras de aprovisionamiento realizadas .
Comunicacion Interna: Actuar como punto de contacto entre el departamento y oficinas para resolver dudas relacionadas con la gestion de compras

y pagos, asegurando la alineacion en los procesos.

Requisitos



Requisitos: ¢A quién buscamos?

Titulo en contabilidad, finanzas, ADE o disciplina relacionada.

Conocimientos generales de administracion y contabilidad.

Experiencia no requerida. Valorable practicas relacionadas.

Familiaridad en herramientas contables y de gestién financiera (SAP, Captio?)
Idiomas: Imprescindible espafiol e inglés avanzado.

Beneficios: ¢ Qué te ofrecemos?

- Incorporacion en una empresa solida y estable en proyecto de expansion.
- Plan de desarrollo personal y formacién dentro la compafiia.
- Jornada completa de lunes a viernes de 9:00 a 18:00

- Forma parte de un equipo dinamico, abierto y colaborativo.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari:  de 09h a 18h

Perspectiva de la feina:  Contrato formativo inicialmente. Es un
puesto estable.

Previsié d'incorporacio: 1 mes

Estudis

Es valorable FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial
Grau amb titulaci6 Economia

Llicenciat amb titulacié Economia

Certificats Professionals amb titulacio Operacions auxiliars de serveis administratius i generals (ADGG0408)

Certificats Professionals amb titulacié6 Administratiu/iva comptable (ADGA40)

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances

Llicenciat amb titulacié Administracio i Direccioé d'Empreses

Diplomatura amb titulacié Ciencies Empresarials

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulaciéo Administracié

Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

ldiomes

Anglés - B2 - Avangat (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va comptable
Auxiliar administratiu/va

Comptable Financer/a

Experiencia laboral




Es valorable No es necesaria experiencia

Nivell d'experiéncia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 6 mesos

Empresa

Sector: Recursos humans: seleccié de personal ? headhunting
Descripcio:  Seleccién de personal, head hunting, bisqueda de perfiles, recruitment, soluciones de gestion y captacion de talento,

blsqueda de talento.



