
ADMINISTATIU/VA COMPTABLE
Ref.196616 - 16/06/2025 - Olot (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

ADMINISTRATIU/VA COMPTABLE 

Des de Paul Marlex, estem col·laborant amb una empresa molt consolidada a La Garrotxa que actualment precisa incorporar un/a

ADMINISTRATIU/VA COMPTABLE per fer créixer el departament.

 

Quina seria la teva missió a l?empresa?

La persona seleccionada s?encarregarà de dur a terme les següents tasques de manera autònoma:

?	Faràs la gestió comptable dels cobraments, els pagaments i la tresoreria

?	Duràs a terme la conciliació bancaria del dia a dia

?	Elaboraràs els informes comptables i participaràs en l'elaboració de la comptabilitat general

?	Controlaràs i arxivaràs la documentació legal de la companyia

?	Prepararàs la documentació i elaboraràs les declaracions fiscals

Què s?ofereix? 

?	Contracte indefinit i projecte de creixement professional

?	Formar part d?un equip unit i consolidat

?	Treballar en una empresa sòlida i eficient

?	Possibilitat de desenvolupar un rol dinàmic i polivalent

?	Jornada completa de dilluns a divendres

Ets el/la candidat/a ideal si...

?	Tens formació en ADE, Empresarials o similar

?	Comptes amb experiència mínima de 2 anys en funcions similars

?	Tens un nivell alt d?informàtica (Excel, bases de dades, correu)

?	Ets una persona organitzada, rigorosa i amb bones habilitats comunicatives

?	Vius a Olot o poblacions veïnes



Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: Jornada completa de dilluns a divendres

Perspectiva de la feina: Estable

Professions de la feina

Administratiu/va comptable

Auxiliar comptable

Comptable

Empresa
Empresa: PAUL MARLEX

Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripció: Consultoria en RRHH especialitzada en la selecció de càrrecs intermitjos i directius


