infofeina
ADMINISTRADOR/A CASA DE COLONIAS

Ref.188681 - 10/05/2024 - Comarca Osona

Funcions i requisits de la vacant

Buscamos a un administrador para una casa de colonias situada en Osona, Barcelona. Incorporacién inmediata. Inicialmente contrato de 25 horas

semanales con posibilidades de convertirse en una jornada completa.

Funciones:

Llevar control de las reservas y atender de los grupos

Ejecutar los procesos administrativos: gestion de calendario de ocupacion, facturacion, cobros y pagos
Gestionar las inspecciones y asegurar la aplicacion de las normativas vigentes

Llevar el control presupuestal y reportar los resultados

Identificar las necesidades de mejora y realizar propuestas sobre ellas

Realizar la accién comercial que promueva la actividad de la casa

Gestionar el personal de la casa

Perfil y Requisitos:

FP o grado en ADE, empresariales o gestion hotelera y turistica
Minimo 3 afios de experiencia en puestos similares

C2 de catalan

Muy buenas habilidades de organizacion y coordinacion

Altas capacidades sociales y comerciales

Experiencia en realizacién y control presupuestaria

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada parcial

Horari: mafana o tarde

Perspectiva de la feina:  Media jornada 25 horas semanales y
con posibilidad de jornada completa

Previsié d'incorporacio: 15 dies

Altres dades a destacar: Con posibilidad de pasar a ser una jornada completa.

Estudis

Es valorable Grau amb titulaci6 Administracio i Direccié d'Empreses
FP Il amb titulacié Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié6 Administracio

[diomes




Catala - C2 - Expert (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va comptable
Administratiu/va d'exportacio

administratiu/va de planificacié

Experiencia laboral

Es valorable Minimo 3 afios de experiencia en puestos similares

Experiencia en realizacién y control presupuestaria
Nivell d'experiencia:  Técnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 2 anys

Carnets

B

Empresa

Sector: Formacié / Educacié

Descripcio:  Red educativa internacional de colegios y universidades privadas.



