infofeina

Administrador/a Comunitat de Propietaris
Ref.200226 - 19/01/2026 - Comarca Girones

Funcions i requisits de la vacant

Busguem un/una Administrador/a de Finques de PH.

Funcions:

Gesti6 d'una cartera de les comunitats assignades

Assistencia a Juntes de Propietaris

Redacci6 d'actes i enviament de convocatories

Gestié administrativa relacionada amb la gestié de la seva cartera de comunitats
Comunicacio, mediacio, negociacio i resolucié d'incidéncies i sinistres

Gesti6 d'Industries

Control de les ITE

Revisio de liquidacions i tancaments de les comunitats

Comparacio de pressupostos d'industries i proveidors

Control de morositat

Us de programes del sector, preferiblement TAAF CLOUD (TAAF, GESFINCAS, CFIN, CISI, ADMINET, ...)

Uneix-te al nostre equip i converteix-te en una peca clau en la gestié i administracio de les nostres finques!

Condicions que ofereix I'empresa

Horari:  S'indicara a I'entrevista

Perspectiva de la feina: Feina estable

Estudis

Es valorable Grau amb titulaci6 Administracio i Direccié d'Empreses

[diomes

Catala - B2 - Avancat (Valorable)
Castella - B2 - Avancat (Valorable)
Anglés - Al - Principiant (Valorable)

Professions de la feina

Administrador/a de comunitats de propietaris
Administrador/a de finques

Administratiu/va



Experiencia laboral

Es valorable Es valora experiencia en I'Administracié de Finques
Nivell d'experiencia:  Carrec intermedi / Encarregat

Anys d'experiencia: 1 any

Empresa

Sector: Altres

Descripcio:  Administracié de comunitats de propietaris



