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Descripció de l'oferta

Administratiu/va

Funcions i requisits de la vacant

PERFIL PROFESSIONAL:

Realització d'estudis, informes, actes...

Gestió emailing.

Control contingut web.

Gestió procedimental i administrativa.

Atenció general al professorat (suport logístic i necessitats complementàries a docència).

Realització excels, estadístiques i gràfics.

Funcions de qualitat, informes de seguiment, acreditació, en l'àmbit universitari.

REQUISITS COMPETENCIALS

Competència professional completa en Ofimàtica (Word, Excel, Access, Google...). Competència professional mecanogràfica.

Do de gents i capacitat de treball de cara al públic. Capacitat de treball en equip.

Autonomia, proactivitat i capacitat de resolució de problemes.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: A valorar

Perspectiva de la feina: Indefinit

Previsió d'incorporació: Immediat

Salari: De 20000 a 25000

Altres dades a destacar: La feina serà a Girona, concretament a Salt, però periòdicament, s'haurà de desplaçar als altres campus, situats a

Barcelona hi ha Terres de l'Ebre.

Estudis

És valorable Diplomatura amb titulació Altres

Idiomes
Francès - B1 - Intermedi (Valorable)

Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Català - C2 - Expert (Imprescindible)



Professions de la feina

Administratiu/va

Experiència laboral
És valorable Es valorarà experiència amb feines relacionades amb l'educació i l'administració.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 3 anys

Carnets
B

Altres requeriments
Valorable

Empresa
Empresa: EUSES

Sector: Formació / Educació

Descripció: A l'Escola Universitària de la Salut i l'Esport (EUSES) impartim graus universitaris en l'àmbit de la salut i l'esport.

Disposem de 3 campus

-Campus de Salt (Girona). Estem adscrits a la Universitat de Girona. Impartim els graus en Fisioteràpia, Ciències de

l'Activitat Física i de l'Esport (CAFE), la Doble Titulació de CAFE   Fisioteràpia, un Màster en Readaptació i cursos de

formació continua.

-Campus de Terres de l'Ebre. Estem adscrits a la Universitat Rovira i Virgili. Impartim els graus en Fisioteràpia, Ciències de

l'Activitat Física i de l'Esport (CAFE), la Doble Titulació de CAFE   Fisioteràpia.

-Campus de Barcelona. S'imparteix el grau de Fisioteràpia 100% amb anglès. És un grau interuniversitari on els estudiants

surten amb la titulació de la Universitat de Girona i de la Universitat de Barcelona. S'apliquen les noves tecnologies al grau.

Així mateix, oferim 4 cicles formatius de l'àmbit de la salut:

-El CGFS d'Anatomia Patològica i Citodiagnòstic.

-El CFGS d'Imatge pel Diagnòstic i la Medicina Nuclear.

-El CFGS de Dietètica

-El CFGM d'Emergències Sanitàries


