infofeina

Administratiu/va comercial coordinador/a immobiliaria + xarxes
Ref.199496 - 06/01/2026 - Provincia Barcelona

Descripcio de l'oferta

Estabilitat

Funcions i requisits de la vacant

Funcions principals:

Coordinar i donar suport a I?equip comercial.

Organitzar visites, preparar documentacio i seguiment de clients.

Actualitzar CRM el qual actualitza els portals immobiliaris i bases de dades.

Suport en |?elaboracié d?ofertes, contractes i materials de marqueting.

Control i seguiment d?objectius comercials.

Comunicacio fluida amb la direccié i altres departaments (administracio, postvenda, etc.).

Requisits:

Es valoren coneixements de marqueting-xarxes

Es valora experiéncia prévia en el sector immobiliari o comercial (minim 2 anys).
Coneixements d?ofimatica i gestors immobiliaris (CRM).

Catala parlat i escrit correctament.

Persona organitzada, resolutiva i amb capacitat per treballar en equip.
Valorable: i coneixement del mercat immobiliari de Barcelona.

Oferim:

Incorporacié immediata.
Contracte laboral i salari segons experiéncia i comissions.
Bon ambient de treball i possibilitat de creixement dins I?empresa.

Oficina al centre de Barcelona.

Condicions que ofereix I'empresa

Horari: 2/4de9a2ide3a6dedladjidv
matins

Perspectiva de la feina: Per sempre

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Salari:  El salari es negociable

Fix + variable

Altres dades a destacar: Es valorara formacié en xarxes a nivell usuari

[diomes




Catala - C2 - Expert (Valorable)
Castella - C1 - Funcional (Valorable)

Anglés - Al - Principiant (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va comercial
Administratiu/va d'atencié al client

Administratiu/va marqueting

Experiencia laboral

Es valorable No cal experiencia en el sector. Ens cuidem de la formacié. Es diposa de CRM. Hi poden haver vistes per la tarda. De
Dilluns a divendres.
Nivell d'experiencia:  Carrec intermedi / Encarregat

Anys d'experiéncia: 6 mesos

Empresa
Empresa: Finques Grau
Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripcio:  Som una immobiliaria consolidada amb seu a Barcelona de 80 anys, especialitzada en gestié de finques, compravenda i
lloguer d'immobles, i assegurances. Busquem incorporar una persona amb iniciativa i esperit comercial per coordinar el

nostre equip de vendes, lloguer i millorar els processos de captacio i gestio de clients.



