infofeina

Administratiu/va comercial oficina técnica
Ref.199511 - 26/11/2025 - Comarca Gironés

Descripcio de l'oferta

Impulsant des de Girona el mercat dels certificats d'estalvi energetic. Uneix-te al nostre equip !

Funcions i requisits de la vacant

Grup enegetic lider a la provincia de Girona, busca incorporar un/a administratiu/va comercial per al seu departament de Certificats d'e Estalvi

Energetic

El/la candidata/a s'incorporara a I'oficina técnica i desenvolupara les seguents funcions:

? Gestio d'expedients: tramitacid, seguiment i control documental de Certificats d'Estalvi Energetic.
? Atencid i assessorament al client: resolucié de consultes per teléfon i correu electronic, oferint un servei de qualitat i seguiment personalitzat de

cada expedient.

Requisits:

Domini avancgat d' Excel.

Orientacio al client i capacitat resolutiva. Disponibilitat per a realitzar visites puntuals a clients.
Sera un plus haver treballat en el sector energétic o en empreses del sector de la construccio.
Sera un plus tenir experiéncia comercial.

Idiomes: Castella i catala imprescindible.

Condicions:

Jornada completa, beneficis socials, possibilitat de teletreball (passats 6 mesos)

Incorporacié a una empresa dinamica, compromesa amb la sostenibilitat i el desenvolupament professional.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: de 08:30 a 17:30 amb 1 hora per dinar
Perspectiva de la feina: Feina estable
Previsié d'incorporacio: 15 dies

Altres dades a destacar: Incorporacié prevista pel 15/01/2026

Estudis

Es valorable Batxillerat amb titulacié Batxillerat Tecnologic

FP Il amb titulacié Administratiu i Comercial



FP 1l amb titulacié Construcci6 i Obres

[diomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)

Anglées - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Excel Office 365

Professions de |a feina

Administratiu/va comercial
Comercial oficina

Secretari/aria comercial

Experiencia laboral

Es valorable Sera un plus haver treballat en el sector energetic o en empreses del sector de la construcci6.
Sera un plus tenir experieéncia comercial
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiencia: 2 anys

Carnets

B

Empresa

Sector: Energia

Descripcio:  Grup energétic



