
ADMINISTRATIU/VA COMPTABLE
Ref.188674 - 21/05/2024 - Comarca Barcelonès

Descripció de l'oferta

Som un despatx petit però amb molts anys al sector. Tenim molt bon ambient laboral i oferim la incorporació a un lloc de treball d'una persona amb

ganes de crèixer a nivell professional, doncs estem segures que li servirà per adquirir molts coneixements. Oferim un contracte indefint, doncs

busquem algú amb ganes de crèixer però de tenir una estabilitat laboral i econòmica.

Funcions i requisits de la vacant

Realitzar tot el procés comptable. Introducció de factures al sistema de forma manual o a través del software digital. Conciliacions bancàries.

Amortitzacions. Llistats trimestrals de llibres registres, balanços. Coneixement del impostos estatals als que està obligada una empresa (mensuals -

trimestrals - anuals). Intrastat. Coneixments IVA europeu. 

Necessari experiència en despatx d'assessorament a empreses d'almenys 3 anys. 

Necessari coneixment i domini de l'Excel. 

Valorarem coneixements en e-commerce, programes A3ECO-A3SOC-A3RENT.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: Dilluns a dijous de 8:30 a 14: 00 i de

15:00 a 18:00, divendres 8:00 a 14:00

Perspectiva de la feina: Feina estable

Previsió d'incorporació: Immediat

Estudis

És valorable Certificats Professionals amb titulació Administratiu/iva comptable (ADGA40)

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Idiomes
Català - C2 - Expert (Imprescindible)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

A3 Excel I.R.P.F. I.V.A. Outlook

Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va comptable

Experiència laboral
És imprescindible Requerim un mínim de 3 anys d'experiència al sector en un despatx d'assessorament empresarial.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista



Anys d'experiència: 3 anys

Empresa
Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripció: Despatx d'advocats que orfeix serveis d'assessorament fiscal - contable - laboral per a pymes i empreses persones físiques.


