infofeina

Administratiu/va Comptable
Ref.197035 - 10/07/2025 - Comarca Garrotxa

Funcions i requisits de la vacant

- Registre i control de factures de proveidors i clients.

- Conciliacions bancaries i seguiment de cobraments i pagaments.

- Suport en la preparacié d?impostos i tancaments mensuals.

- Arxiu i gestié documental comptable.

- Coordinaci6 amb assessories externes i altres departaments interns.
- Elaboracié d?informes i quadres de control per a la direccio.

- Support en qualsevol altra tasca logistica per necessitats de I'empresa

Condicions que ofereix I'empresa

Horari: 9-17

Perspectiva de la feina:  Contracte indefinit amb projeccio de
millorar dintre de I'empresa

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Salari: X

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

diomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Angles - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Administracio Comptabilitat

Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va comptable

Administratiu/va d'atencié al client

Experiencia laboral

Es valorable Experiencia com a Administratiu/va
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiencia: 1 any

Carnets

B



Empresa

Sector: Automocié: concessionaris, tallers

Descripcio:  Concessionari oficial a la provincia de Girona. Oferim un servei integral de venda i postvenda.



