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Funcions i requisits de la vacant

Funcions:

- Control i seguiment de la documentacié administrativa de les obres (albarans, factures, contractes, ...)
- Control dels costos d'obra

- Elaboracio6 de pressupostos

- Comunicacié amb els proveidors i subcontractistes per a la gestié6 documental

- Arxiu i organitzacié de la documentacio

Condicions que ofereix I'empresa

Horari: A definir
Perspectiva de la feina: Estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracié
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié6 Administracio

ldiomes

Catala - B2 - Avancat (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va

Experiencia laboral

Es imprescindible Experiencia demostrable en tasques similars.
Valorable provenir del sector de la construcci6.
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 2 anys

Carnets

B

Empresa

Sector: Construccié6 / Instal-lacions / Manteniment / Immobiliaries

Descripcio: ~ Empresa constructora



