
Administratiu/va de Compres (sector Industrial)
Ref.177684 - 16/12/2022 - Comarca Garrotxa

Descripció de l'oferta

Grup industrial alimentari (no carni) ubicat a la Garrotxa necessita  incorporar un/a Administratiu/iva  pel departament de Compres. feina Estable. Molt

bon ambient de treball. Molt bona oportunitat Professional

Funcions i requisits de la vacant

Sota la direcció del Responsable de compres , col.laborarà en la negociació de preus i la correcta gestió de les compres de matèries primeres i

consumibles de producció obtenint les millors condicions de preu, termini, qualitat i oportunitat; supervisant mensualment l?evolució de preus de

mercat de les matèries primeres. Responsabilitat de la qualitat del stock. Responsable de mantenir al dia els KPI?s de l?àrea

En concret les tasques a desenvolupar son:

-	Col.labora en  les compres i aprovisionaments de Matèries Primeres i Consumibles de producció.

-	Parametrar els articles de compra dins dels sistema

-	Entrar les ordres de compra a l´ERP i fer el seguiment de tot el procés fins a la recepció i tancament.

-	Seguiment de incidències i reclamacions al proveïdor

-	Control de la documentació relativa a la homologació i valoració de proveïdors. Avaluació de proveïdors anual

-	Seguiment i control de les cotitzacions rebudes 

-	Seguiment i control dels inventaris i gestió de estocs.

-	Seguiment dels processos administratius relacionats amb l´adquisició de producte o serveis 

-	Validar recepcions

-	Etc.

Tenint en compte el Compliment en matèria de medi ambient, qualitat i seg alimentaria i Compliance

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada intensiva

Horari: seguit - possibilitat de dinar a l'empresa.

Flexibilitat entrada/sortida: a concretar a

l'entrevista

Perspectiva de la feina: estable

Salari: 23000

El salari es negociable

Altres dades a destacar: Interessats/ades adjunteu un c actualitzat

Respon les preguntes formualdes . Gràcies

Estudis

És valorable Certificats Professionals amb titulació Organització i gestió de magatzems (COML0309)



Llicenciat amb titulació Administració i Direcció d'Empreses

Llicenciat amb titulació Economia

Grau amb titulació  Administració i Direcció d'Empreses

Diplomatura amb titulació Ciències Empresarials

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Idiomes
Català - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castellà - C1 - Funcional (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va de compres

Aprovisionador/a

Tècnic/a de compres

Experiència laboral
És valorable Cal aportar experiència en departament de compres, com a administratiu de compres, aprovisionador o similar...

preferentment en empresa industrial

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 2 anys

Carnets
B

El vehicle propi es requerit

Altres requeriments
-	Capacitat organitzativa i de gestió

-	Metòdic/a i amb elevada capacitat analítica 

-	Planificació i orientació a resultat

-	Orientació a la millora continua

-	Resolutiu

-	Empatia i treball en equip

-	Orientació a Client

Empresa
Empresa: GRUP ORGANIGRAMA

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Organigrama SL: recursos humans, selecció de personal, formació empresarial, psicologia industrial.

L'equip de consultors experts en selecció de personal del Grup Organigrama disposem d'una àmplia i sòlida experiència en

serveis de recursos humans per a empreses de primer nivell de tot tipus de sectors. Ens avalen els prop de trenta anys

d'experiència, durant el quals hem avaluat més de 100.000 candidats per a més de 10.000 processos de selecció.


