
Administratiu/iva amb francès
Ref.199149 - 06/11/2025 - Comarca Alt Empordà

Funcions i requisits de la vacant

Per important empresa del sector industrial, situada a la comarca de l'Alt Empordà, seleccionem un Administratiu/iva en francès. En dependència

directa de gerència, la seva missió principal serà garantir una bona gestió administrativa i d?atenció al client eficient, oferint suport proactiu a les

àrees comercial i operativa.

Les principals funcions són:

- Recepció de trucades i atenció al client via telèfon i correu electrònic.

- Gestió d?informes i documentació administrativa.

- Gestió d?incidències i suport a les àrees administrativa i comercial.

. Coordinació de tasques internes amb diferents departaments.

Es requereix:

- Capacitat d?organització, planificació i orientació al servei.

- Habilitats comunicatives i capacitat de treball en equip.

- Persona dinàmica, resolutiva, metòdica i responsable.

S?ofereix:

-Incorporació estable en empresa dinàmica i en creixement.

- Projecte amb continuïtat i projecció professional.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: dill-dij 8:00 a 12:30 y de 14:00 18:00h //

Viernes rotativo: 08:00 a 14:00 o de

8:00 a 12:00 y de 14:00 18:00h

Perspectiva de la feina: Feina estable

Altres dades a destacar: - Experiència prèvia amb ERP Navision.

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Idiomes
Francès - C2 - Expert (Imprescindible)

Castellà - B1 - Intermedi (Valorable)

Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)



Professions de la feina

Administratiu/va d'atenció al client

Experiència laboral
És valorable - Mínim 2 anys d?experiència en funcions administratives similars.

- Experiència en gestió de clients i suport a departament comercial.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 2 anys

Carnets
B

Empresa
Empresa: Etalentum Selecció

Sector: Recursos humans: selecció de personal ? headhunting

Descripció: Etalentum és una consultora especialitzada en la selecció de càrrecs intermedis, perfils directius i professionals altament

qualificats que actua com a aliat estratègic per a les empreses que necessiten enfortir el seu equip humà.


