infofeina

Administratiu/iva amb frances
Ref.199149 - 06/11/2025 - Comarca Alt Emporda

Funcions i requisits de la vacant

Per important empresa del sector industrial, situada a la comarca de I'Alt Emporda, seleccionem un Administratiu/iva en frances. En dependéncia
directa de gerencia, la seva missi6 principal sera garantir una bona gestié administrativa i d?atencié al client eficient, oferint suport proactiu a les

arees comercial i operativa.

Les principals funcions sén:

- Recepcid de trucades i atencid al client via telefon i correu electronic.
- Gestio d?informes i documentacié administrativa.

- Gesti6 d?incidéncies i suport a les arees administrativa i comercial.

. Coordinacié de tasques internes amb diferents departaments.

Es requereix:
- Capacitat d?organitzacio, planificacio i orientacio al servei.
- Habilitats comunicatives i capacitat de treball en equip.

- Persona dinamica, resolutiva, metodica i responsable.

S?ofereix:
-Incorporaci6 estable en empresa dinamica i en creixement.

- Projecte amb continuitat i projeccié professional.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari:  dill-dij 8:00 a 12:30 y de 14:00 18:00h //
Viernes rotativo: 08:00 a 14:00 o de
8:00 a 12:00 y de 14:00 18:00h

Perspectiva de la feina: Feina estable

Altres dades a destacar: - Experiéncia previa amb ERP Navision.

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracié
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

Idiomes

Frances - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - B1 - Intermedi (Valorable)

Anglés - B1 - Intermedi (Valorable)



Professions de la feina

Administratiu/va d'atencié al client

Experiencia laboral

Es valorable - Minim 2 anys d?experiencia en funcions administratives similars.
- Experiéncia en gestié de clients i suport a departament comercial.
Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 2 anys

Carnets

B

Empresa

Empresa: Etalentum Seleccio

Sector: Recursos humans: seleccié de personal ? headhunting

Descripcio:  Etalentum és una consultora especialitzada en la selecci6 de carrecs intermedis, perfils directius i professionals altament

qualificats que actua com a aliat estrategic per a les empreses que necessiten enfortir el seu equip huma.



