
ADMINISTRATIU/IVA COMERCIAL BACKOFFICE
Ref.204671 - 01/10/2026 - Comarca Osona

Funcions i requisits de la vacant

Seleccionem ADMINISTRATIU/IVA COMERCIAL BACKOFFICE per donar suport al desenvolupament comercial d'empresa industrial de mida

mitjana, mitjançant la captació i seguiment d?oportunitats, el manteniment de la relació amb clients i el suport en la gestió d?ofertes, garantint la

correcta gestió de la informació i la coordinació interna

FUNCIONS:

- Generar i mantenir una base de dades actualitzada de potencials clients i contactes

- Donar suport en el seguiment d?ofertes comercials

- Assegurar la qualitat i rapidesa en la resposta a clients potencials i existents

- Donar suport als comercials en la seva activitat diària

- Contribuir a l?increment d?oportunitats comercials

IMPRESCINDIBLE:

- Grau universitari o CFGS en Administració o similar

- Experiència en tasques de backoffice comercial en empresa del sector industrial 

- Català, castellà i anglès parlats i escrits correctament

- Ofimàtica avançada

 

PREFERIBLE:

- Coneixement d?altres idiomes

- Residència a la comarca d?Osona o zones limítrofes

 

S'OFEREIX:

- Estabilitat laboral en empresa industrial consolidada en creixement

- Retribució negociable segons perfil

- Bon ambient de treball

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: Jornada partida amb flexibilitat horària.

Perspectiva de la feina: Estabilitat laboral en empresa industrial

consolidada en creixement



Previsió d'incorporació:



Immediat

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Grau amb titulació  Administració i Direcció d'Empreses

Idiomes
Català - C2 - Expert (Imprescindible)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Anglès - B2 - Avançat (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va comercial

Comercial Backoffice

Experiència laboral
És imprescindible Experiència en tasques de backoffice comercial en empresa del sector industrial

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 2 anys

Empresa
Empresa: INTAC VIC S.L.

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: RRHH


