
Administratiu/iva Comptable
Ref.195661 - 28/04/2025 - Sant Gregori (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

¿Quina serà la teva funció dins l'empresa?

+ Recepcionar i tramitar les factures dels proveïdors amb les diferents àrees/serveis de l'entitat per obtenir la seva conformitat i gestionar les

possibles incidències de por haver-hi.

+ Comptabilitzar les factures dels proveïdors i els seus corresponents pagaments.

+ Emetre i fer el seguiment mensual de remeses de pagaments a proveïdors. 

+ Control de les despeses executades i realitzar periòdicament revisions de l'execució pressupostària de les despeses, juntament amb el

responsable de cada servei i evaluar les possibles desviacions.

Què esperem de tu?

+ Experiència mínima de 3 anys.

+ Persona metòdica y organitzada.

+ Actitut proactiva.

+ Pensament analític.

+ Capacitat de resolució d'incidències.

+ Persona autónoma. 

Formació mínima requerida:

+ Grau Superior d' Administració i Finances.

Formación valorable:

+ Grau amb titulació Administració i Finances.

+ Llicenciat/ada amb titulació en Administració i Direcció d'Empreses.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada intensiva

Horari: De dilluns a divendres de 8h30 a 16h30.

Perspectiva de la feina: Estable

Previsió d'incorporació: Immediat



Altres dades a destacar:



+ Horari: de dilluns a divendres (3 dies jornada partida i 2 dies jornada intensiva). Messos de juliol i agost jornada intensiva.

Estudis

És valorable Grau amb titulació  Comptabilitat i Finances

Certificats Professionals amb titulació Administratiu/iva comptable (ADGA40)

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Idiomes
Català - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castellà - B2 - Avançat (Imprescindible)

Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va comptable

Administratiu/va de RRHH

Experiència laboral
És imprescindible Al menys dos anys d'experiència com a Administratiu/iva Comptable.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 2 anys

Empresa
Empresa: SYNERGIE TT ETT SA

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Empresa de Trabajo Temporal


