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Descripció de l'oferta

Busquem incorporar una persona per assumir  tasques administratives, comptables, de gestió i coordinació i atenció al client amb la gestió del punt

de venda en el marc de la substitució de l'actual responsable per jubilació prevista a l?agost.

La persona seleccionada serà una figura clau dins l?organització, amb funcions polivalents que combinen atenció al client, venda de producte de

proximitat, suport comptable i coordinació del dia a dia operatiu.

Es tracta d?una posició estable, amb horari intensiu de matí i integració en un equip reduït i proper.

Funcions i requisits de la vacant

Per jubilació de l'encarregat, es busca una persona polivalent. Es tracta d'un lloc que combina tasques molt variades, com : administratives,

facturació, comptabilitat, puntualment atenció al client, tasques organitzatives, de supervisió del personal, etc.

En concret:

- Tasques administratives

-Comercialització de productes agraris i assessorament bàsic 

-Venda de producte de proximitat i funcions de caixa

-Introducció d?assentaments comptables i facturació

-Gestió amb el programa A3 ERP

-Coordinació amb magatzem i compres

-Organització del funcionament diari del centre

-Gestió i tracte amb l?equip (fins a 5 persones)

-Resolució d?incidències i atenció directa al client

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: Dilluns a divendres de 8 h a 16 h

Perspectiva de la feina: Contracte estable i directe d'empresa

Previsió d'incorporació: 15 dies

Salari: 25 - 30.000 € Bruts

El salari es negociable

Segons Vàlua

Altres dades a destacar: -30 dies de vacances anuals

-Centre únic amb aparcament disponible

-No requereix desplaçaments habituals

Estudis



És valorable FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Grau amb titulació  Comptabilitat i Finances

Grau amb titulació  Administració i Direcció d'Empreses

Llicenciat amb titulació Administració i Direcció d'Empreses

Diplomatura amb titulació Ciències Empresarials

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Idiomes
Català - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castellà - C1 - Funcional (Imprescindible)

Coneixements necessaris

ERP Factures Pla general comptable

Professions de la feina

Administratiu/va comercial

Responsable comercial

Responsable d'administració

Experiència laboral
És valorable -Coneixements bàsics de comptabilitat

-Valorable experiència amb A3 ERP o programes similars

-Experiència en entorns comercials o sector agrari (molt valorable)

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 2 anys

Carnets
B

El vehicle propi es valorable

Altres requeriments
-Perfil polivalent i resolutiu

-Persona pràctica, amb iniciativa i ganes d?implicar-se

-Capacitat de tracte amb client i entorn agrícola

-Responsabilitat i compromís amb projecte estable

-Capacitat d?organització i lideratge

Empresa
Empresa: ORGANIGRAMA

Sector: Recursos humans: selecció de personal ? headhunting

Descripció: Organigrama SLU: recursos humans, selecció de personal, formació empresarial, psicologia industrial.

L'equip de consultors experts en selecció de personal d'Organigrama disposem d'una àmplia i sòlida experiència en serveis

de recursos humans per a empreses de primer nivell de tot tipus de sectors. Ens avalen els trenta anys d'experiència, durant

el quals hem avaluat més de 100.000 candidats per a més de 10.000 processos de selecció.


