infofeina

Administratiu/iva de Gestio -Vall-llobrega
Ref.181385 - 17/06/2023 - Comarca Baix Emporda

Descripcio de l'oferta

Coneguda empresa ubicada a la zona de Vall-lobrega necessita incorporar un/a Administratiu/iva de Gestié., Horari Patrtit. dilluns a divendres. salari

20/24000 SAB negociable

Funcions i requisits de la vacant

Es centrara sobretot, en Entrades d ?albarans al sistema, devolucions de génere, liquidacions de caixa, gesti6 telefoniques, trucades a clients per

reclamar factures, arxius. Ajuda control d estok. Gestions laborals varies amb la plantilla, etc

Tabé sera l'interlocutor amb xofers, repartidors, ajudants de magatzem,...

La vacant és degut a una promocié de la persona que ocupa el lloc dins la propia empresa

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: - Horari 8 213115 a 18 h de dilluns a
divendres
Perspectiva de la feina: estable
Salari:  20000/24000 SAB
El salari es negociable
Altres dades a destacar: Interessats/ades adjunteu un c actualitzat

Respon les preguntes formualdes . Gracies

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial
Diplomatura amb titulacié Ciencies Empresarials
Grau amb titulaci6 Comptabilitat i Finances
Grau amb titulacid6 Administracié i Direccié d'Empreses
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié

Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

ldiomes

Catala - C1 - Funcional (Valorable)

Castella - C1 - Funcional (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va comercial

Administratiu/va d'expedicions



Experiencia laboral

Es valorable ? Cal aportar experiéncia en departament administratiu
Nivell d'experiencia:  Técnic / Especialista

Anys d'experiencia: 3 anys

Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Altres requeriments

- Capacitat organitzativa i de gesti6
- Metodic/a

- Orientacié a la millora continua

- Resolutiu

- Empatia i treball en equip

Residencia preferent area compresa entre Palamds - Palafrugell i rodalies (horari partit)

Empresa

Empresa: GRUP ORGANIGRAMA
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Organigrama SLU: recursos humans, seleccio de personal, formacié empresarial, psicologia industrial.

L'equip de consultors experts en seleccié de personal del Grup Organigrama disposem d'una amplia i solida experiéncia en
serveis de recursos humans per a empreses de primer nivell de tot tipus de sectors. Ens avalen els prop de trenta anys

d'experiéncia, durant el quals hem avaluat més de 100.000 candidats per a més de 10.000 processos de seleccio.



