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Descripció de l'oferta

Estàs buscant un repte en una empresa en ple creixement? Uneix-te al nostre equip com a Administratiu/iva a de Recursos Humans i forma part

d?una organització dinàmica i amb gran potencial d?expansió. Oferim un ambient de treball col·laboratiu. Si tens experiència en la gestió de recursos

humans i t'agrada treballar amb detall i proactivitat, aquesta és la teva oportunitat

Funcions i requisits de la vacant

Busquem incorporar un/a professional al nostre equip de recursos humans, el qual s'encarregarà de realitzar tasques pròpies del departament de

recursos humans i altres tasques derivades del lloc de treball.

Tasques i responsabilitats:

·Benvinguda i formació als nous treballadors 

·Control i gestió de fitxatges, absències , IT, gestió de permisos i/o vacances

·Control dels quadrants setmanals i gestió de la jornada

·Firma de contractes laborals i gestió de la documentació associada

·Gestió d?arxiu dels treballadors

·Altres tasques relacionades amb administració de personal

Requisits mínims:

·2 anys d?experiència en una posició similar en el departament de recursos humans

·Coneixement en gestió administrativa laboral i documentació

·Capacitat organitzativa i atenció al detall

·Bon domini d?eines informàtiques i en Excel

·Habilitats comunicatives

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: de dilluns a dijous de 8:00 a 13:00 i de

14:00 a 17:00 i divendres jornada

contínua de 8:00 a 16:00

Perspectiva de la feina: Estable

Previsió d'incorporació: Immediat

Estudis

És valorable Grau amb titulació  Psicologia



Grau amb titulació  Relacions Laborals

Idiomes
Català - C2 - Expert (Valorable)

Castellà - C2 - Expert (Valorable)

Coneixements necessaris

Excel

Professions de la feina

Administratiu/va laboral

Psicòleg/òloga

Experiència laboral
És imprescindible Experiència mínima de 2 anys en tasques similars

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 2 anys

Carnets
B

Empresa
Empresa: Grup Escudero

Sector: Comerç

Descripció: Empresa familiar con más de 25 años de trayectoria en el sector. Productos de alimentación general, frescos, droguería y

sección de perfumería. Gran variedad de licores entre las primeras marcas a precios altamente competitivos.


