
Administratiu/iva l'Estartit - Feina Estiu- ((ideal estudiants)
Ref.196305 - 02/09/2025 - Estartit (L) (Girona)

Descripció de l'oferta

Empresa de la zona de l'Estartit, busca per temporada d'estiu, un/a ADMINISTRATIU/IVA. Ideal per estudiants.

Funcions i requisits de la vacant

S'incorporarà al departament de compres i aprovisionaments

Donar suport al responsable de compres en les tasques administratives.

Gestió i control de les devolucions

Revisió factures 

Revisió  i control de que les despeses estiguin sempre validades per un responsable (albarans i factures)

Entrada al sistema RP de material

Realització de comandes diàries/setmanals

Etc

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: De Dilluns a Dijous fins les 17''30 i els

divendres fins les 17'00. Partit. Migdia

es para per anar a dinar

Perspectiva de la feina: Estiu. Contracte directe empresa

Salari: a concretar

El salari es negociable

Altres dades a destacar: Interessats adjunteu un cv i respon a les preguntes formulades

Estudis

És valorable Certificats Professionals amb titulació Gestió i control de l'aprovisionament (COML0210)

Grau amb titulació  Administració i Direcció d'Empreses

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Logística i transport

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Llicenciat amb titulació Administració i Direcció d'Empreses

Diplomatura amb titulació Ciències Empresarials

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Idiomes
Català - B2 - Avançat (Imprescindible)

Castellà - B2 - Avançat (Imprescindible)

Professions de la feina



Administratiu/va de compres

Aprovisionador/a

Auxiliar de compres i logística

Carnets
B

El vehicle propi es requerit

Altres requeriments
Vehicle per accedir a l'empresa

Residència preferent zona l'Estarit -Torroella i rodalies

Interés en feina d'estiu

Empresa
Empresa: ORGANIGRAMA

Sector: Recursos humans: selecció de personal ? headhunting

Descripció: Organigrama SLU: recursos humans, selecció de personal, formació empresarial, psicologia industrial.

L'equip de consultors experts en selecció de personal d'Organigrama disposem d'una àmplia i sòlida experiència en serveis

de recursos humans per a empreses de primer nivell de tot tipus de sectors. Ens avalen els trenta anys d'experiència, durant

el quals hem avaluat més de 100.000 candidats per a més de 10.000 processos de selecció.


