
ADMINISTRATIU/IVA POLIVALENT - ÀREA COMERCIAL
Ref.187846 - 01/05/2024 - Fornells de la Selva (Girona)

Descripció de l'oferta

Feina estable, incorporació immediata

Funcions i requisits de la vacant

La persona contractada donarà suport a totes les gestions de BackOffice de l'equip comercial, realitzant, entre d'altres, funcions com les següents:

- Atenció al client (tant presencialment, com telefònicament)

- Preparació i digitalització d'expedients de venda

- Control d'stock

- Publicació d'ofertes als corresponents portals web

- Gestions de garanties

- Atenció reclamacions clients

- Gestió de les xarxes socials

- Gestió dels lloguers a través dels portals web

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: de 9 a 13 i de 15 a 19

Perspectiva de la feina: feina estable i amb recorregut en un

grup important

Previsió d'incorporació: Immediat

Salari: 1.100€ net/mes

Estudis
És imprescindible FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Certificats Professionals amb titulació Administratiu/iva comercial (ADGA30)

És valorable Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Llicenciat amb titulació Publicitat i Relacions Públiques

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Diplomatura amb titulació Ciències Empresarials

Grau amb titulació Màrqueting i investigació de mercats

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Màrqueting i publicitat

Idiomes
Català - C2 - Expert (Valorable)

Castellà - C2 - Expert (Valorable)

Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)

Francès - B1 - Intermedi (Valorable)



Coneixements necessaris

.NET Administració Android APP Internet

Professions de la feina

Administratiu/va comercial

Administratiu/va d'atenció al client

Experiència laboral
És valorable Valorarem que la persona pugui aportar experiència en un lloc de treball fent funcions similars a les descrites a l'oferta.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 3 anys

Carnets
B

El vehicle propi es requerit

Empresa
Empresa: GRUPCAR

Sector: Automoció: concessionaris, tallers

Descripció: ADMINISTRATIU/IVA (NO COMPTABLE) DE SUPORT A L'ÀREA COMERCIAL PER A EMPRESA DEDICADA

A LA VENDA  I LLOGUER DE VEHICLES D'OCASIÓ SITUADA A FORNELLS DE LA SELVA,

INCORPORACIÓ IMMEDIATA I ESTABLE, JORNADA COMPLERTA


