infofeina
ADMINISTRATIU/VA

Ref.188851 - 09/05/2024 - Comarca Alt Emporda

Funcions i requisits de la vacant

Des de Marlex Figueres estem cercant ADMINISTRATIU/VA per empresa situada a I?Alt Emporda.

FUNCIONS:

- Atenci6 al client presencial i telefonica
- Comptabilitat

- Facturacio

- Suport en fiscalitat

- Conciliacions bancaries

- Presentacio d'impostos

- Preparar documentacio

- Previsié de Pagaments

REQUISITS:

- GM o GS d?Administracié i Finances
- Valorable experiéncia en SAP

- Domini de ?excel

- Valorable domini de I?angles

S?0FEREIX
- Jornada completa

- Vacant estable

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: de dilluns a divendres
Perspectiva de la feina: Feina estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Estudis

Es imprescindible Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracié
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

Es valorable Grau amb titulaci6 Administracio i Direccié d'Empreses

ldiomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)



Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Anglées - B2 - Avancat (Valorable)

Coneixements necessaris

Excel SAP

Professions de |a feina

Administratiu/va

Experiencia laboral

Es valorable Administratiu/va
Nivell d'experiencia:  Técnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 1 any

Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Empresa

Empresa: MARLEX
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Treball Temporal i Seleccié de Personal



