infofeina
ADMINISTRATIU/VA

Ref.203654 - 23/07/2026 - Comarca Alt Emporda

Funcions i requisits de la vacant

Busguem un perfil Administratiu/va per realitzar tasques relacionades amb la gesti6 de tramits de vehicles com canvis de nom, matriculacio, etc. Aixi
com també tasques d?atenci6 al client, atencié telefonica i altres tasques administratives diverses.

Es IMPRESCINDIBLE tenir coneixements i experiéncia en gestié de tramits de vehicles.

REQUISITS:
- Cicle Formatiu d?Administracio
- Disponibilitat de jornada completa

- Residéncia a Figueres o voltants

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: 8 a17h/8a 15h

Perspectiva de la feina: Estable

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulaciéo Administracié
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

ldiomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Angles - B1 - Intermedi (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va d'atencié al client

Experiencia laboral

Es imprescindible Es IMPRESCINDIBLE tenir coneixements i experiéncia en gestio de tramits de vehicles.
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiencia: 2 anys

Empresa

Sector: Altres

Descripcio:  Consultoria



