
Administratiu/va a Celrà
Ref.197314 - 24/01/2026 - Celrà (Girona)

Descripció de l'oferta

Empresa sòlida especialitzada en donar solucions tècniques pel medi ambient, situada a Celrà.

Funcions i requisits de la vacant

La persona seleccionada farà tasques adminitratives d'assistència i suport als diferents departaments de l'empresa, com per exemple, fer l'atenció

telefònica, la facturació setmanal, arxiu de documents, fer albarans i el control de consums (ISO), entre moltes altres. Per això busquem una persona

responsable, polivalent i organitzada, amb ganes d'aprendre tot el necessari per fer la feina amb autonomia, un cop que s'acabi la formació.

Condicions que ofereix l'empresa
Horari: De dilluns a dijous, de 8.30 a 18h i els

divendres de 8 a 14h. A l'estiu, horari

intensiu de 8 a 15h.

Perspectiva de la feina: Feina totalment estable. No es farà un

contracte per ETT.

Previsió d'incorporació: Immediat

Salari: El salari es negociable

El sou és negociable segons l'experiència aportada.

Altres dades a destacar: L'horari d'entrada al matí és flexible entre les 7.30h i les 08.30h i a l'hora de plegar serà entre les 16.30 a les 17h (es va

rotant coordinant-se amb una companya del mateix departament).

Estudis
És imprescindible Graduat escolar amb titulació Graduat escolar

Idiomes
Català - B1 - Intermedi (Imprescindible)

Castellà - B1 - Intermedi (Imprescindible)

Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)

Francès - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Ofimàtica

Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va de compres

administratiu/va de planificació

Experiència laboral
És imprescindible Demanem un mínim de tres anys d'experiència prèvia en feines similars.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 3 anys



Carnets
B

Altres requeriments
Es valorarà molt positivament tenir experiència prèvia en feines administratives sobretot del sector tècnic.

Empresa
Empresa: AURA STAFFING

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Creada a Espanya l'any 2010, AURA és una empresa jove, flexible, l'èxit de la qual ha estat construït a partir de la relació de

confiança i transparència establerta amb empreses, treballadores i treballadors. Som especialistes en la gestió de talent,

posem sempre les persones en el centre dels nostres processos. 

L'any 2022 Emergent Catalunya ETT, constituida a Girona l'any 1995,s'incorpora al grup Aura aportant la seva experiència

en el sector.

Ens trobareu a Madrid, Barberà del Vallès , Girona i Olot i ben aviat a altres localitats de l'estat.


