infofeina
ADMINISTRATIU/ VA AMB ANGLES

Ref.197367 - 29/07/2025 - Comarca Garrotxa

Funcions i requisits de la vacant

Des de Paul Marlex estem col-laborant amb una empresa referent en el disseny i fabricacié de maquinaria industrial a mida, ubicada a la comarca de
la Garrotxa. En el marc del seu creixement i de la consolidacié del seu equip técnic, actualment tenen la necessitat d?incorporar un/a

ADMINISTRATIU/VA amb anglés alt per donar suport al departament de Servei d?Assisténcia Tecnica:

Quina sera la teva missi6 a | empresa?

-Atencié d?incidencies, peticions d?informacio tecnica i assessorament via telefon i correu electronic.

-Seguiment de les incidencies diaries del correu de SAT.

-Suport i gestio de les intervencions diaries (urgents i planificables).

-Planificacié i comunicacio interna amb els departaments de projectes i planificacio.

-Seguiment als técnics de SAT i de les incidéncies: peticié de material urgent, control de compres i terminis d?entrega.
-Obertura d?ordres de servei i actualitzacio de la informacié al CRM (SAP).

-Gestio de viatges i accessos per a intervencions i manteniments.

-Control de les trucades entrants i informes dels tecnics de guardia per al servei 24 hores, amb comunicaci6 diaria amb el personal técnic.

Qué et podem oferir?

-Formar part d una empresa en plena expansio.

-Possibilitat de créixer dins del departament.

-Apostem pel talent per aixo des del primer dia disposaras de la formacié i les eines necessaries perque tinguis un creixement continuat.
-Pla de carrera.

-Gimnas d?empresa i asseguranca medica.

-Jornada completa.

-Incorporaci6 immediata.

Queé necessitem de tu?

-Cicle formatiu de grau superior en Comerg Internacional, administracio i finances o en transport i logistica
-Anglés avancat.
-Experiéncia en entorns dinamics.

-Busquem una persona, metodica, organitzada i resolutiva.



-Capacitat de treball en equip.

-Acostumada a treballar sota pressié

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: Central.
Perspectiva de la feina:  Projecte estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Estudis

Es imprescindible Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacio Administracié

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Logistica i transport
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulaci6 Comerg internacional
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié6 Administracio

ldiomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Angles - B2 - Avancat (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Ofimatica SAP

Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va comercial

Administratiu/va d'atencié al client

Experiencia laboral

Es valorable Molt valorable experiencia en entorns industials i d'alt volum de treball.
Nivell d'experiencia:  Carrec intermedi / Encarregat

Anys d'experiencia: 1 any

Carnets

B

El vehicle propi es requerit

Empresa

Empresa: MARLEX RECRUITING
Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripcio:  Consultoria en RRHH especialitzada en la seleccié de carrecs intermitjos i directius



