infofeina

ADMINISTRATIU/VA AMB ATENCIO AL PUBLIC EN EMPRESA DE SERVEIS
A VIC

Ref.175826 - 06/10/2022 - Vic (Barcelona)

Descripcio de l'oferta

Feina estable a Vic, en empresa consolidada del sector de I'energia i serveis, amb un equip dinamic i en creixement.

Funcions i requisits de la vacant

Es recerca persona responsable, amb dots comunicatives, vocacié de servei i orientacio al client; persona dinamica que pugui contribuir a la

consecucio dels objectius compartits.

- Atencio al public de forma presencial y mitjancant correu electronic.
- Tasques administratives de gesti6 de contractes d'energia (altes, baixes, modificacions.,etc...)
- Gestio de reclamacions i incidéncies.

- Colaboracié amb la resta del equip administratiu en la gestio de I'oficina.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari:  8:30-13:30 | de 15:00-18:00
Perspectiva de la feina: Feina estable
Previsio d'incorporacio:  Immediat
Aaanvenir

Segons conveni, més incentius comercials

Altres dades a destacar: Formacio especifica a carrec de I'empresa,.

Estudis
Es valorable FP Il amb titulacié Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracio
Idiomes

Catala - B2 - Avancat (Imprescindible)
Castella - B2 - Avangat (Imprescindible)

Anglés - A2 - Elemental (Valorable)

Coneixements necessaris

Administracié Correu Electronic Excel Office

Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va comercial

Experiencia laboral

Es imprescindible Important I'experiencia en tasques administratives i de gestid, sent valorable la procedencia en el sector de la



comercialitzacié d'energia o sector instal-lacions.
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 1 any

Es valorable Atenci6 al public
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiencia: 6 mesos

Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Altres requeriments

Imprescindible residencia a Vic o rodalies

Empresa

Empresa: TECNIBER
Sector: Construcci6 / Instal-lacions / Manteniment / Immobiliaries

Descripcio:  Empresa d'energia, serveis i instal-lacions amb delegacié a Vic



