
ADMINISTRATIU/VA AMB ATENCIÓ AL PÚBLIC EN EMPRESA DE SERVEIS
A VIC
Ref.175826 - 06/10/2022 - Vic (Barcelona)

Descripció de l'oferta

Feina estable a Vic, en  empresa consolidada del sector de l'energia i  serveis, amb un equip dinàmic i en creixement.

Funcions i requisits de la vacant

Es recerca persona responsable, amb dots comunicatives, vocació de servei i orientació al client; persona dinàmica que pugui contribuir a la

consecució dels objectius compartits.

-  Atenció al públic de forma presencial y mitjançant correu electrònic.

-  Tasques administratives de gestió de contractes d'energia (altes, baixes, modificacions.,etc...)

-  Gestió de reclamacions i incidències.

-  Colaboració  amb la resta del equip administratiu  en la gestió de l'oficina.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: 8:30-13:30 I de 15:00-18:00

Perspectiva de la feina: Feina estable

Previsió d'incorporació: Immediat

Salari:A convenir

Segons conveni, més incentius comercials

Altres dades a destacar: Formació específica a càrrec de l'empresa,.

Estudis

És valorable FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Idiomes
Català - B2 - Avançat (Imprescindible)

Castellà - B2 - Avançat (Imprescindible)

Anglès - A2 - Elemental (Valorable)

Coneixements necessaris

Administració Correu Electrònic Excel Office

Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va comercial

Experiència laboral
És imprescindible Important l'experiència en tasques administratives i de gestió, sent valorable la procedència en el sector de la



comercialització d'energia o sector instal·lacions.

Nivell d'experiència: Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiència: 1 any

És valorable Atenció al públic

Nivell d'experiència: Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiència: 6 mesos

Carnets
B

El vehicle propi es valorable

Altres requeriments
Imprescindible residència a Vic o rodalies

Empresa
Empresa: TECNIBER

Sector: Construcció / Instal·lacions / Manteniment / Immobiliàries

Descripció: Empresa d'energia, serveis i instal·lacions amb delegació a Vic


