
Administratiu/va centre esportiu
Ref.173190 - 29/10/2022 - Comarca Tarragonès

Descripció de l'oferta

Club esportiu sector nautic. Molt bon ambient i moltes possibilitats. Salari base més objectius en funció de venda de cursos, activitats, lloguers, etc.

Horari de dimecres a diumenge al mig dia.

Lloc idilic.

Funcions i requisits de la vacant

Club esportiu sector Nautic, precisa incorporar de forma urgent perfil d'Administratiu/va i Secretari/a.

Serà pràcticament la persona responsable administrativa del centre i realitzarà entre altres les següents tasques:

Comptabilitat bàsica.

Control facturació vendes i despeses.

Creació assentaments despeses directes.

Gestió programa de facturació, preparació per a impostos, quotes clients,...

Punteig extracte bancari.

2. Gestió comercial.

Atenció telefònica i presencial de clients i socis.

Venda directa de tots els serveis i cursos que organitza el club.

Seguiment de la plataforma digital 

Control programació i reserves d'activitats socials, formatives, lloguers...

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: Dimecres: 9h a 13h Dijous: 9h a 14h

Divendres: 10h a 14h i de 16:30h a

19:30h Dissabtes i Diumenges de 9h a

15h  Horari estiu ( des de 1/06 a 15/09)

De dilluns a dissabte de 8h a 15h

Perspectiva de la feina: temporal+indefinit

Salari: 19000

El salari es negociable

En funció d'experiència i valua. Fix més comisions.

Altres dades a destacar: Es tracta d'un club esportiu Nautic on hi ha activitat especialment el cap de setmana i estius. 

Es requerirà presencia de dimecres a diumege al mig dia i les dates de les competicions i events del club.

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances



FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Idiomes
Català - B2 - Avançat (Valorable)

Castellà - B2 - Avançat (Imprescindible)

Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va

Experiència laboral
És imprescindible Cerquem una persona amb experiència administrativa polivalent, amb coneixements comptables (suficient nivell mig),

però sobretot amb habilitat en el tracte amb clients i la venda de serveis d'un club esportiu. Valorarem molt positivament

coneixements o experiència en el sector nautic.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 1 any

Empresa
Empresa: TÀNDEM

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Consultoria RR.HH. i Centre de Formació


