
Administratiu/va Comercial.
Ref.174342 - 25/08/2022 - Comarca Garrotxa

Descripció de l'oferta

Empresa en expansió necessita incorporar Adminstratiu/va en el  Departament de Vendes. Comandes, expedicions i facturació.

Funcions i requisits de la vacant

Necessita incorporar un Administratiu/va pel Departament de Vendes. Les seves funcions principals seran:

- Gestió de comandes de clients

- Coordinació del transport 

- Revisió i control d'albarans

- Emsió de factures

- Garantir una bona qualitat del servei i fer seguiment de les incidències.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: Dilluns a dijous de 8 a 14 i de 15 a 17

hores. Divendres de 8 a 16 hores

Perspectiva de la feina: Feina estable

Altres dades a destacar: Imprescindible residència a la comarca de La Garrotxa

Estudis

És valorable COU amb titulació COU

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Idiomes
Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Català - C2 - Expert (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Administració Excel Sage

Professions de la feina

Administratiu/va

Experiència laboral
És imprescindible Experiència demostrable en gestió administrativa i comercial. Comandes, albarans i facturació.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 1 any

Carnets



B

Altres requeriments
Pesona dinàmica, organitzada i ordenada. Amb capacitat per treballar en equip.

Empresa
Sector: Indústria d'Alimentació

Descripció: Empresa dedicada a la fabricació, venda i distribució de productes alimentaris d'àmbit nacional.


