infofeina

Administratiu/va Comercial
Ref.188494 - 05/05/2024 - Comarca Gironés

Descripcio de l'oferta

Empresa lider en el sector ecologic i en constant creixement necessita incorporar a un/a administratiu/va comercial per el departament de vendes per

registrar comandes, fer el control i seguiment de les entregues la gesti6 integral de una cartera de clients.

Funcions i requisits de la vacant

Les principals tasques seran:

- Registre de comandes al programa.

- Seguiment i control d'entregues.

- Altes de productes, clients i tarifes el sistema.

- Atencio telefonica.

- Contacte i feedback amb els clients

- Venda telefonica.

- Preparacio i enviament de mostres.

- Preparacié de fitxes logistiques dels productes.

- Preparaci6 documental d'altes de productes o accions.

- Organitzacio de fires i seguiment publicitat curses.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari:  9:00h-13:00h i 14:00h-18:00
Perspectiva de la feina: Estable
Previsio d'incorporacio:  Immediat
Adarnivenir

Segons conveni

Estudis
Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié

Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

Certificats Professionals amb titulacié Administratiu/iva comercial (ADGA30)

FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial

Certificats Professionals amb titulacié Activitats administratives en la relacié amb el client (ADGG0208)
ldiomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Angles - B2 - Avancat (Valorable)

Coneixements necessaris




Comandes ERP Vendes

Professions de la feina

Administratiu/va comercial

Administratiu/va d'atencié al client

Experiencia laboral

Es valorable Molt valorable experiéncia previa amb gestié administrativa comercial.
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 6 mesos

Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Empresa
Empresa: Ecobasics
Sector: Distribucié d'Alimentacié

Descripcio:  Empresa industrial de manipulacio, mescla, envasat i distribucio de productes alimentaris lider en el sector Ecologic, situada

a la provincia de Girona.



