
Administratiu/va Comercial - Grup Empresarial - PALAMOS
Ref.189202 - 27/05/2024 - Palamós (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

Busquem una persona amb formació i experiència en administració per treballar en un important grup d'empreses ubicat a Palamós.

S'encarregarà de les següents funcions:

- Facturació

- Pressupostos

- Gestió de cobraments

- Gestió de pagaments

- Atenció telefònica

- Suport al departament de personal

- Etc

Com a moltes empreses de la costa, aquesta té un important volum de treball a l'estiu, època en la que no es poden fer vacances (abril, maig, juny,

juliol, agost i setembre).

L'horari del lloc de treball des del mes d'abril fins a finals de setembre és de 8:00h a 13:00h i de 15:00h a 19:00h.

La resta de l'any és de 8:00h a 16:30 i alguns dies de 8:00h a 15:00h

Condicions que ofereix l'empresa
Horari: d'abril a finals de setembre de 8:00h a

13:00h i de 15:00h a 19:00h. La resta de

l'any de 8:00h a 16:30 i alguns dies de

8:00h a 15:00h

Perspectiva de la feina: Feina estable

Salari: 23.000€ bruts anuals

Altres dades a destacar: Sisplau, contesta les preguntes que formulem

Estudis

És valorable Certificats Professionals amb titulació Administratiu/iva comercial (ADGA30)

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Idiomes
Català - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castellà - C1 - Funcional (Imprescindible)



Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va comercial

Administratiu/va facturació

Experiència laboral
És imprescindible Busquem una persona amb experiència

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: Entre 5 i 10 anys

Altres requeriments
DISPONIBILITAT: No es poden fer vacances a l'estiu

Empresa
Empresa: ORGANIGRAMA

Sector: Recursos humans: selecció de personal ? headhunting

Descripció: Organigrama SLU: recursos humans, selecció de personal, formació empresarial, psicologia industrial.

L'equip de consultors experts en selecció de personal d'Organigrama disposem d'una àmplia i sòlida experiència en serveis

de recursos humans per a empreses de primer nivell de tot tipus de sectors. Ens avalen els trenta anys d'experiència, durant

el quals hem avaluat més de 100.000 candidats per a més de 10.000 processos de selecció.


