infofeina

Administratiu/va Comercial/Recepcionista
Ref.194864 - 26/04/2025 - Comarca Girones

Descripcio de l'oferta

Oferim estabilitat economica. L'empresa esta ben ubicada i ben comunicada, amb facil accés. A més, disposem de zona d'aparcament gratuit per als

treballadors i menjador. Ens enorgullim de tenir un ambient de treball positiu i col-laboratiu, on es valora el respecte i el treball en equip.

Funcions i requisits de la vacant

Atenci6 telefonica (trucades centraleta)
Atenci6 al public (recepcionista)
Suport Personalitzat al Client

Gestio i revisié de comandes

Administrar i despatxar correspondéncia

Auxiliar/ajudar el departament comercial en tasques oficinistes diverses (gestions administratives de suport a I'equip de vendes)

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: De Dilluns a Dijous jornada partida.

Divendres continua.
Perspectiva de la feina:  Feina Estable. Oferim un bon ambient

de treball.

Previsio d'incorporacio:  + d'un mes
Adarnivenir
S'ofereix un sou fixe, segons categoria professional i tasques realitzades

Altres dades a destacar: Sector: Confeccié Textil i Comer¢ de la Moda.

Estudis

Es imprescindible Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

FP | amb titulacié6 Administratiu i Comercial

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié

FP Il amb titulacié Administratiu i Comercial

diomes

Catala - B2 - Avancat (Imprescindible)
Castella - B2 - Avancat (Imprescindible)
Angles - B1 - Intermedi (Imprescindible)

Franceés - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Administracio Comandes ERP

Professions de la feina

MS office

Administratiu/va comercial

Vende



Recepcionista - Atencio al client

Recepcionista telefonista

Experiencia laboral

Es imprescindible Busquem candidats amb experiéncia demostrable en feines similars: Atencio trucades Centraleta, atencio al public
(recepcionista) i Gestions Administratives derivades. Atencié telefonica clients donant suport equip de vendes.
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 4 anys

Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Altres requeriments

La incorporaci6 esta prevista per al mes de maig. Busquem una persona afable i amb bones habilitats interpersonals. Valorem una imatge

professional i adequada al lloc de treball, que reflecteixi cura personal i aparencgaa cuidada. Es busca disponibilitat horaria.

Empresa

Empresa: GUASCH FASHION GROUP

Sector: Industria téextil / fusta / suro / paper / plastic i altres manufactures

Descripcio:  Guasch és una empresa amb segell de moda espanyola i més de 150 anys d'historia, reconeguda internacionalment per la
seva cura i passio en la seleccio de les millors matéries per crear mocadors, pijames, boxers i banyadors per a home i dona,
dissenyats per expressar la teva personalitat. Disposem de marques propies com GUASCH, MARVIN, RED POINT i
ONADES. Convertim les tendéncies en productes funcionals i atractius, amb un alt nivell de qualitat. Innovem constantment
en processos, materials i mercats, seleccionant i dissenyant teixits diferents cada temporada amb I'ajuda dels millors

professionals.



