infofeina
ADMINISTRATIU-VA COMPRES

Ref.199421 - 21/11/2025 - Comarca Garrotxa

Funcions i requisits de la vacant

Des de Paul Marlex, col-laborem amb empresa metal-lirgica internacional amb seu a la Garrotxa que actualment i degut al seu creixement, esta en

cerca d'un/a Administratiu/va de Compres que vulgui aportar valor i créixer amb ells dins d?un equip compromés amb la innovacié i la qualitat.

Quina sera la teva missio6 a |?empresa?

Si ets la persona seleccionada, formaras part del departament de compres sota la direccié del/la Cap de Compres i treballaras colze a colze amb un
equip de 4 persones més. La teva missioé sera garantir una gestié eficient amb els proveidors, assegurant que cada procés contribueixi al bon

funcionament de |?organitzacio.

Les teves responsabilitats seran:

- Gestionaras compres externes no vinculades directament al procés productiu.
- Negociaras propostes amb proveidors i establiras relacions de confianga.

- Coordinaras la correcci6 de factures i reclamacié de comandes.

- Actualitzaras dades de proveidors a SAP i gestionaras devolucions.

- Resoldras incidencies amb proveidors, donant suport a |?equip.

Queé t?oferim?

- Contracte estable en una empresa en creixement.

- Possibilitat real de créixer dins del departament.

- Formacié i eines des del primer dia per al teu desenvolupament continuat.
- Pla de carrera definit i oportunitats de promoci6 interna.

- Beneficis socials: gimnas d?empresa i asseguranca medica.

Ets el/la candidat/a ideal si?

- Tens un Grau Superior en Administracio.
- Comptes amb 2-3 anys d?experiéncia en funcions similars.
- Domines catala i castella, i tens un bon nivell d?anglés (B2 o nivell similar).

- Coneixes ERP (SAP o similars) i eines ofimatiques o tens facilitat per aprendre.



- Destaques per la teva capacitat d?organitzacié, comunicacio, treball en equip i autonomia.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: Horari de 8 a 17h de dilluns a divendres
Perspectiva de la feina:  Estabilitat

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Adarivenir

Pla de carrera

Estudis

Es valorable Grau amb titulacid6 Administracié i Direccié d'Empreses
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
Diplomatura amb titulacié Ciencies Empresarials
FP Il amb titulacié Administratiu i Comercial
Llicenciat amb titulacié6 Administracio i Direccié d'Empreses
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracié

ldiomes

Catala - C2 - Expert (Valorable)
Castella - C2 - Expert (Valorable)
Anglées - B2 - Avancat (Valorable)

Coneixements necessaris

SAP

Professions de la feina

Adjunt/a a Compres i logistica
Administratiu/va de compres

Técnic/a de compres

Experiencia laboral

Es imprescindible Experiencia en un departament de compres
Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 2 anys

Carnets

B

Empresa

Empresa: Paul Marlex

Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripcio:  Consultoria en RRHH especialitzada en la seleccio de carrecs intermitjos i directius



