
Administratiu/va compres - importació
Ref.199324 - 27/12/2025 - Comarca Maresme

Descripció de l'oferta

Empresa familiar dedicada a la moda masculina. Lloc de feina estable.

Funcions i requisits de la vacant

* Gestió de documentació: Crear, revisar i organitzar tota la documentació necessària per el procés d'importació. 

* Coordinació i control de comandes: Gestionar les comandes d'importació des de la seva creació fins al lliurament final, assegurant que els

processos administratius es duguin a terme correctament. 

* Coordinació logística: Treballar juntament amb el departament de logística i agents de duanes per coordinar el transport i la gestió de tràmits

duaners.

*Gestió de la compra:

Elaborar i gestionar ordres de compra . 

Realitzar i verificar cotitzacions per comparar preus i condicions. 

Seguiment i control:

Realitzar el seguiment de les comandes. 

Relació amb proveïdors i departaments:

Contactar i mantenir una bona relació amb els proveïdors per assegurar la comunicació fluida i la resolució de problemes. 

Col·laborar amb altres departaments, com ara disseny.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: Dll a Dj: 8h a 17h.     Div: 8h a 14h

Perspectiva de la feina: Feina estable

Previsió d'incorporació: 15 dies

Estudis

És valorable Grau amb titulació  Disseny

Grau amb titulació  Administració i Direcció d'Empreses

Graduat/ada Superior amb titulació Disseny (disseny moda)

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Logística i transport

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Comerç internacional

Idiomes
Català - B2 - Avançat (Imprescindible)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Anglès - C2 - Expert (Imprescindible)



Coneixements necessaris

Importació Office Photoshop

Professions de la feina

Administratiu/va importació - exportació

Experiència laboral
És imprescindible Importació  

Compres

Nivell d'experiència: Càrrec intermedi / Encarregat

Anys d'experiència: 1 any

Carnets
B

El vehicle propi es requerit

Empresa
Sector: Indústria tèxtil / fusta / suro / paper / plàstic i altres manufactures

Descripció: Fabricació i comercialització de moda masculina


