
ADMINISTRATIU/VA COMPRES (SECTOR INDUSTRIAL)
Ref.200086 - 12/01/2026 - Girona (Girona)

Descripció de l'oferta

Des de Paul Marlex, treballem amb una empresa de fabricació de maquinària ubicada a Girona que es troba actualment cercant un/a Administratiu/va

de Compres (Components) per incorporar-se al seu equip.

Funcions i requisits de la vacant

Quina serà la teva missió a l?empresa?

Formant part del departament de compres, la persona seleccionada s?encarregarà de:

- Sol·licitar i comparar ofertes a proveïdors, assegurant les millors condicions tècniques i econòmiques.

- Emetre comandes de compra, adjuntant plànols tècnics quan sigui necessari.

- Fer el seguiment del llistat d?estocs mínims per garantir l?aprovisionament correcte de materials.

- Registrar i gestionar els albarans a l?arribada de les comandes.

- Coordinar-se amb altres departaments (producció, enginyeria, magatzem) per garantir el correcte subministrament.

Què s?ofereix?

- Incorporació a una empresa industrial consolidada del sector de la fabricació de maquinària.

- Contracte estable i incorporació directament per empresa.

- Jornada completa de dilluns a divendres.

- Projecte sòlid dins un entorn familiar i proper.

Ets el/la candidat/a ideal si?

- Aportes experiència prèvia en un departament de compres, almenys 3 anys.

- Coneixes el món de les peces i components industrials (pistons, coixinets, finals de carrera, etc.).

- Tens capacitat de negociació amb proveïdors i orientació a l?optimització de costos.

- Ets una persona organitzada, autònoma i resolutiva.

Condicions que ofereix l'empresa
Horari: De  8h a 13.30h i de 15h a 18h de

dilluns a dijous i divendres de 8h a 14h

Perspectiva de la feina: Posició estable

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració



Idiomes
Català - C2 - Expert (Valorable)

Castellà - C2 - Expert (Valorable)

Anglès - B2 - Avançat (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va de compres

Experiència laboral
És valorable Mínim 3 anys d'experiència realitzant compres.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 3 anys

Carnets
B

Empresa
Empresa: Paul Marlex

Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripció: Consultoria en RRHH especialitzada en la selecció de càrrecs intermitjos i directius


