
ADMINISTRATIU/VA COMPTABLE
Ref.188317 - 28/04/2024 - Cassà de la Selva (Girona)

Descripció de l'oferta

Des de Marlex estem col·laborant amb una empresa dedicada a la fabricació i tancaments d?alumini i PVC a mida, situada en la comarca de la

Selva, i que actualment precisa incorporar al seu equip a un/a Administratiu/va Comptable.

Funcions i requisits de la vacant

Quina seria la teva missió a l?empresa?

La persona seleccionada s?encarregarà de:

- Gestionar la facturació, albarans i fer les conciliacions bancàries.

- Revisar i tramitar liquidacions dels impostos.

- Preparar balanços i tancaments mensuals.

- Gestionar i tramitar la documentació amb els bancs.

- Validar les factures de compres i revisar els albarans i comandes.

- Realitzar tasques de suport al departament.

Què s?ofereix?

- Estabilitat laboral i incorporació directa a l'empresa.

- Treballar en una empresa en creixement i expansió.

- Jornada completa de dilluns a divendres.

- Salari competitiu d'acord amb l'experiència del candidat/a.

Ets el/la candidat/a ideal si...

- Presentes experiència prèvia en un departament comptable-administratiu.

- Disposes de formació en administració, comptabilitat o similars.

- Ets una persona proactiva, resolutiva, metòdica i persistent.

- Tens capacitat de comunicació i de treballar de manera autònoma.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada intensiva

Horari: De dilluns a divendres de 7 a 15h.

Perspectiva de la feina: De caràcter estable

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Idiomes



Català - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castellà - C1 - Funcional (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va comptable

Experiència laboral
És imprescindible Experiència realitzant les funcions detallades de la vacant

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 3 anys

Carnets
B

El vehicle propi es requerit

Empresa
Empresa: MARLEX RECRUITING

Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripció: Consultoria en RRHH especialitzada en la selecció de càrrecs intermitjos i directius


