infofeina

Administratiu/va comptable
Ref.188471 - 12/05/2024 - Comarca Alt Emporda

Descripcio de l'oferta

Administratiu/va comptable per al Departament d'Administracio (jornada 25 hores/setmanals) a Figueres

Funcions i requisits de la vacant

Cerquem Administratiu/va pel Departament d'Administracio .

La persona seleccionada, s'ocupara de:

- Seguiment de la cartera de clients

- Gesti6 i control facturacio.

- Comptabilitzacio

- Gesti6 d'impagats

- Elaborar i executar aquelles tasques relacionades amb I'area d'administracio i finances d'acord amb els procediments definits i vetllant per la

maxima qualitat i efectivitat.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada parcial

Horari:  9-14

Perspectiva de la feina:  Total estabilitat
Previsio d'incorporacio:  Immediat

Salari:  11.000/13.000 € bruts/anuals

Estudis

Es valorable FP Il amb titulaci6 Administratiu i Comercial
Certificats Professionals amb titulacié Administratiu/iva comptable (ADGA40)
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracio i finances
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracié
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié6 Administracio

Idiomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Anglées - B1 - Intermedi (Imprescindible)

Frances - B1 - Intermedi (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va comptable

Administratiu/va facturacié

Experiencia laboral




Es imprescindible Formacio: Cicle Formatiu Grau Superior d’Administracié o Grau en Administracio i direccié d'empreses i/o Comptabilitat i

Finances.
Experiencia: disposar de 3 anys d?experiéncia en una posicié similar.

Perfil Competencial: pensem amb un/a professional habituat al treball en equip, metodic/a, analitic, amb capacitat

d'organitzacié i resolucié d'incidéncies.

Altres:

-Domini del Paquet Office i eines tecnologiques de gestio.
-Domini del Catala i Castella.

Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 3 anys

Empresa

Sector: Altres empreses de serveis

Descripcio:  Oferim tots els serveis linguistics.



