infofeina

Administratiu/va Comptable
Ref.196250 - 30/07/2025 - Comarca Alt Penedés

Descripcio de l'oferta

T'imagines treballar envoltat/da de vinyes, formant part d'una historia amb arrels profundes i la mirada posada en el futur?
Busquem ADMINISTRATIU/A COMPTABLE per a un emblematic celler familiar a I'Alt Penedes.
Si ets una persona apassionada pels niUmeros, organitzada i compromesa que vulgui sumar-se a un projecte auténtic, arrelat a la terra i en els valors

de la feina ben feta, aquesta és la teva oportunitat

Funcions i requisits de la vacant

La teva missio:

- Gesti6 de la comptabilitat general de I'empresa.

- Control i registre de factures de proveidors i clients.
- Elaboraci6 i preparacio d’impostos (IVA, IRPF).

- Conciliacions bancaries i gestio de tresoreria.

- Suport en auditories internes i externes.

- Gesti6 de documentacié comptable i arxiu.

Requisits:
- Persona organitzada i resolutiva.
- Coneixements de programa de gestié comptable Microsoft Dynamics

- Coneixements de paquet Office

Condicions que ofereix I'empresa

Horari:  Flexibilitat horaria
Perspectiva de la feina:  Posici6 estable
Previsio d'incorporacio:  Immediat

Altres dades a destacar: Possibilitat de jornada intensiva de matins a jornada completa o a temps parcial, a convenir.

Estudis

Es valorable FP Il amb titulacié Administratiu i Comercial
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié

Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

[diomes

Castella - B2 - Avancat (Imprescindible)

Catala - A2 - Elemental (Valorable)

Coneixements necessaris

Dynamics Dynamics NAV



Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va comptable

Administratiu/va facturacio

Experiencia laboral

Es valorable - Minim de 2 a 3 anys en tasques similars relacionades amb la comptabilitat.
Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 2 anys

Carnets

AM B

El vehicle propi es requerit

Empresa

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT
Descripcio:  Empresa de consultoria de RRHH, assessorament laboral per a empreses i treballadors, seleccié de personal i serveis de

headhunting.



