
Administratiu/va Comptable-Fiscal
Ref.203520 - 15/07/2026 - Comarca Gironès

Funcions i requisits de la vacant

Funcions principals

Introducció d?assentaments comptables

Conciliacions bancàries

Preparació i presentació d?impostos (IVA, IRPF, etc.)

Gestió de facturació (clients i proveïdors)

Suport en tancaments mensuals i anuals

Gestió documental i arxiu

Atenció a clients (si escau)

Requisits

Formació en Administració, Comptabilitat o similar

Experiència mínima de X anys en un lloc similar

Coneixements de normativa fiscal i comptable

Domini d?eines informàtiques (Excel, programes de comptabilitat)

Capacitat d?organització i treball en equip

Es valora

Experiència en assessoria o gestoria

Coneixements de software específic (A3, Contaplus, etc.)

Bon nivell de català i castellà

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: 8 a 15

Perspectiva de la feina: Indefinit

Altres dades a destacar: Un horari de 3 dies intensius , combinat amb 2 dies de jornada partida (amb 1 hora per dinar)

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Grau amb titulació  Economia



FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Diplomatura amb titulació Ciències Empresarials

Idiomes
Català - C2 - Expert (Imprescindible)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)

Professions de la feina

Adjunt/a a la direcció financera

Administratiu/va

Administratiu/va facturació

Experiència laboral
És valorable Introducció d?assentaments comptables

Conciliacions bancàries

Preparació i presentació d?impostos (IVA, IRPF, etc.)

Gestió de facturació (clients i proveïdors)

Suport en tancaments mensuals i anuals

Gestió documental i arxiu

Nivell d'experiència: Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiència: 6 mesos

Empresa
Empresa: SYNERGIE TT ETT SA

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Empresa de Trabajo Temporal


