
ADMINISTRATIU/VA COMPTABLE JUNIOR
Ref.201825 - 22/04/2026 - Figueres (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

Des de Marlex Professionals, estem treballant amb una empresa líder del sector de la producció d'espectacles en viu, arts escèniques i gestió

musical a Figueres. Actualment estan buscant poder incorporar un/a Administratiu/va Comptable JUNIOR.

Si vols continuar creixent professionalment i formar part d?una empresa amb projecció, aquesta oportunitat és per a tu.

 

Quina seria la teva missió en l?empresa? 

?  Introduiràs les factures de clients i proveïdors al sistema comptable.

? Faràs el seguiment dels cobraments.

? Participaràs en els tancaments mensuals.

? Presentaràs l?IVA i el model 347.

? Atendràs les trucades telefòniques, així com respondràs els correus electrònics dels clients.

 

  Què ofereixen? 

?      Contracte Indefinit a jornada completa.

?      Incorporació immediata amb pla de carrera.

?      Oportunitat d?incorporar-se a una empresa líder en el sector musical.

?      Horari : Dilluns a Divendres 9:30h - 18h  

 

Ets el Candidat/a Ideal si...

?      Valorable experiència previa

?      CGFM o CGFS en administració i finances.

?      Candidat/a amb energia i ganes de crèixer

?      Català i Castellà perfectament parlats i escrits.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: 9:30h - 18h

Perspectiva de la feina: PLA DE CARRERA

Previsió d'incorporació: Immediat

Altres dades a destacar: Treballar en una empresa líder del sector de la producció d'espectacles en viu, arts escèniques i gestió musical a Figueres.

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Idiomes



Català - C2 - Expert (Imprescindible)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Anglès - A2 - Elemental (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va

Experiència laboral
És imprescindible JUNIOR AMB EXPERIÈNCIA D'1 ANY

Nivell d'experiència: Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiència: 1 any

Carnets
B

El vehicle propi es requerit

Empresa
Empresa: Marlex

Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripció: Consultoria en RRHH especialitzada en la selecció de càrrecs intermitjos.


