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Descripcio de l'oferta

Molt bon ambient de treball. Feina estable en empresa consolidada. Acompanyament i formacio al lloc de treball. Flexibilitat.

Funcions i requisits de la vacant

ADMINISTRATIU/IVA COMPTABLE ? REUS

Incorporaci6 estable | Formacio6 inicial i acompanyament

Descripcio de l'oferta

Des de Tandem Consultors seleccionem un/a Administratiu/iva Comptable per incorporar-se a una empresa ubicada a Reus.

Busgquem una persona organitzada, responsable i amb coneixements de comptabilitat, que vulgui incorporar-se a un projecte professional estable i

assumir progressivament la gestié administrativa i comptable de I'empresa.

La incorporacié es fara de manera planificada, ja que la persona que actualment ocupa el lloc es jubilara i acompanyara el nou professional durant el

periode necessari per garantir una bona formacio i traspas de funcions.

A més, comptara amb el suport d'una gestoria externa especialitzada per a les giiestions comptables i fiscals.

Es una bona oportunitat per a una persona que busqui estabilitat, autonomia i continuitat professional.

Funcions principals

Gestié administrativa i comptable del dia a dia de I'empresa.

Comptabilitzacié de factures de clients i proveidors.

Registre i seguiment de cobraments i pagaments.

Conciliacions bancaries i control de moviments comptables.

Gesti6 i control de documentacié administrativa.

Suport en la preparaci6 de la informacié comptable i fiscal per a la gestoria externa.
Utilitzaci6 del programa de gestio TEN.

Altres tasques administratives vinculades al funcionament habitual de I'empresa.
Requisits

Formacié en Administracié i Finances, Gestié Administrativa, Comptabilitat o similar.



Coneixements practics de comptabilitat general.
Experiéncia prévia en tasques administratives i comptables.
Domini d'eines ofimatiques, especialment Excel.
Capacitat d'organitzacio, rigor i atencio al detall.

Responsabilitat, discrecié i capacitat de treball autonom.

Es valorara positivament:

Experiéncia amb el programa TEN.

Experiencia en departaments d'administracié de petites o mitjanes empreses.
Coneixements de processos de facturacio, tresoreria i gestié documental.
Que oferim?

Incorporacié a una empresa consolidada de Reus.

Projecte professional amb vocacio d'estabilitat i continuitat.

Periode de formacié i acompanyament directe amb la persona que actualment ocupa el lloc.
Suport permanent d'una gestoria externa.

Possibilitat d'assumir progressivament autonomia i responsabilitats.

Entorn de treball proper i professional.

Condicions economiques segons experiéncia i valua de la candidatura.

Quin perfil busquem?

Ens agradaria incorporar una persona metodica, resolutiva, de confianca i amb ganes d'implicar-se en un projecte a llarg termini.

No busquem necessariament un expert fiscal o un responsable financer, sind una persona amb una bona base comptable, experiéncia administrativa

i capacitat per gestionar amb rigor el dia a dia de I'empresa.

Si t'agrada la comptabilitat, ets una persona organitzada i busques una oportunitat professional estable a Reus, ens agradara coneixer-te!

Condicions que ofereix I'empresa

Horari: partit i divendres festa (posibilitat de
flexibilitzar I'horari)
Perspectiva de la feina:  Indefinit per jubilacié del comptable
actual
Salari: 24000
El salari es negociable

En funcio de I'experiéncia i competéncies

Estudis

Es valorable Grau amb titulaci6 Comptabilitat i Finances
Certificats Professionals amb titulacié Administratiu/iva comptable (ADGA40)

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances



Grau amb titulaci6  Administraci6 i Direccié d'Empreses
Diplomatura amb titulacié Ciéncies Empresarials

Llicenciat amb titulacié Administracio i Direccié d'Empreses
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié

FP Il amb titulacié Administratiu i Comercial

[diomes

Catala - B2 - Avancat (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Anglés - Al - Principiant (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va comptable

Comptable

Experiencia laboral

Es imprescindible Valorem experiencia minima d'un any, en tasques a l'area comptable.
Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 1 any

Altres requeriments

Residencia propera a Reus, vehicle propi valorable doncs es situa en un poligon de la ciutat de Reus.

Empresa

Empresa: TANDEM
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Consultoria RR.HH. i Centre de Formacio



