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Descripció de l'oferta

Molt bon ambient de treball. Feina estable en empresa consolidada. Acompanyament i formació al lloc de treball. Flexibilitat.

Funcions i requisits de la vacant

ADMINISTRATIU/IVA COMPTABLE ? REUS

Incorporació estable | Formació inicial i acompanyament

Descripció de l'oferta

Des de Tàndem Consultors seleccionem un/a Administratiu/iva Comptable per incorporar-se a una empresa ubicada a Reus.

Busquem una persona organitzada, responsable i amb coneixements de comptabilitat, que vulgui incorporar-se a un projecte professional estable i

assumir progressivament la gestió administrativa i comptable de l'empresa.

La incorporació es farà de manera planificada, ja que la persona que actualment ocupa el lloc es jubilarà i acompanyarà el nou professional durant el

període necessari per garantir una bona formació i traspàs de funcions.

A més, comptarà amb el suport d'una gestoria externa especialitzada per a les qüestions comptables i fiscals.

És una bona oportunitat per a una persona que busqui estabilitat, autonomia i continuïtat professional.

Funcions principals

Gestió administrativa i comptable del dia a dia de l'empresa.

Comptabilització de factures de clients i proveïdors.

Registre i seguiment de cobraments i pagaments.

Conciliacions bancàries i control de moviments comptables.

Gestió i control de documentació administrativa.

Suport en la preparació de la informació comptable i fiscal per a la gestoria externa.

Utilització del programa de gestió TEN.

Altres tasques administratives vinculades al funcionament habitual de l'empresa.

Requisits

Formació en Administració i Finances, Gestió Administrativa, Comptabilitat o similar.



Coneixements pràctics de comptabilitat general.

Experiència prèvia en tasques administratives i comptables.

Domini d'eines ofimàtiques, especialment Excel.

Capacitat d'organització, rigor i atenció al detall.

Responsabilitat, discreció i capacitat de treball autònom.

Es valorarà positivament:

Experiència amb el programa TEN.

Experiència en departaments d'administració de petites o mitjanes empreses.

Coneixements de processos de facturació, tresoreria i gestió documental.

Què oferim?

Incorporació a una empresa consolidada de Reus.

Projecte professional amb vocació d'estabilitat i continuïtat.

Període de formació i acompanyament directe amb la persona que actualment ocupa el lloc.

Suport permanent d'una gestoria externa.

Possibilitat d'assumir progressivament autonomia i responsabilitats.

Entorn de treball proper i professional.

Condicions econòmiques segons experiència i vàlua de la candidatura.

Quin perfil busquem?

Ens agradaria incorporar una persona metòdica, resolutiva, de confiança i amb ganes d'implicar-se en un projecte a llarg termini.

No busquem necessàriament un expert fiscal o un responsable financer, sinó una persona amb una bona base comptable, experiència administrativa

i capacitat per gestionar amb rigor el dia a dia de l'empresa.

Si t'agrada la comptabilitat, ets una persona organitzada i busques una oportunitat professional estable a Reus, ens agradarà conèixer-te!

Condicions que ofereix l'empresa
Horari: partit i divendres festa (posibilitat de

flexibilitzar l'horari)

Perspectiva de la feina: Indefinit per jubilació del comptable

actual

Salari: 24000

El salari es negociable

En funció de l'experiència i competències

Estudis

És valorable Grau amb titulació  Comptabilitat i Finances

Certificats Professionals amb titulació Administratiu/iva comptable (ADGA40)

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances



Grau amb titulació  Administració i Direcció d'Empreses

Diplomatura amb titulació Ciències Empresarials

Llicenciat amb titulació Administració i Direcció d'Empreses

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Idiomes
Català - B2 - Avançat (Imprescindible)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Anglès - A1 - Principiant (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va comptable

Comptable

Experiència laboral
És imprescindible Valorem experiencia mínima d'un any, en tasques a l'àrea comptable.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 1 any

Altres requeriments
Residencia propera a Reus, vehicle propi valorable doncs es situa en un poligon de la ciutat de Reus.

Empresa
Empresa: TÀNDEM

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Consultoria RR.HH. i Centre de Formació


