infofeina
ADMINISTRATIU/VA DE COMANDES (SECTOR INDUSTRIAL)

Ref.198628 - 19/11/2025 - Provincia Girona

Funcions i requisits de la vacant

Des de Marlex Human Capital, estem col-laborant amb un grup industrial del sector metal-lirgic amb seu a Girona, dedicat al disseny, fabricacio i
comercialitzacié de maquinaria industrial, que actualment busca incorporar un/a Administratiu/va de comandes i ordres industrials per al seu equip de

Finance &amp; Operations.

Quina seria la teva missi6 a I?empresa?

Si ets la persona seleccionada, formaras part del departament d?Order Management, amb la responsabilitat de garantir la gestié correcta del les

comandes de clients: assegurant precisio, terminis i satisfacci6 del client.

Les teves principals funcions seran:

? Gestionaras el CRM i processaras ofertes i comandes a SAP

? Coordinar-te amb vendes, logistica i finances per garantir les entregues

? Verificaras les disponibilitats i els terminis d?entrega

? Resoldras incidéncies relacionades amb comandes, facturacio i devolucions

? Participas en projectes de millora continua del procés de gesti6 del departament

Queé s?ofereix?

? Contracte indefinit i projecte estable

? Integracio a un equip dinamic, compromes i col-laboratiu
? Horari flexible de dilluns a divendres

? Bon ambient laboral i formaci6 continua

? Salari competitiu i pla de carrera

Ets el/la candidat/a ideal si...

? Tens Formacio Professional de Grau Superior en Administracié, Gestio o Logistica
? Comptes amb minim 2-3 anys d?experiéncia en posicions similars
? Domines Excel i és valorable tenir coneixements en SAP

? Tens nivell alt de catala i castella, valorable anglés o portugués mig-alt



? Ets una persona organitzada, resolutiva i orientada al client

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: Horari flexible i partit de dilluns a dijous;
divendres intensiu

Perspectiva de la feina:  Estabilitat

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Aaanvenir

Sou competitiu, pla de carrera

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Logistica i transport
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié

Idiomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Anglées - B2 - Avancat (Valorable)

Coneixements necessaris

Excel SAP

Professions de la feina

Administratiu/va

Experiencia laboral

Es imprescindible Experiencia prévia en tasques similars (comandes, compres, backoffice comercial)
Nivell d'experiencia:  Téecnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 2 anys

Carnets

B

Empresa

Empresa: Paul Marlex

Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripcio:  Consultoria en RRHH especialitzada en la seleccié de carrecs intermitjos i directius



