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Ref.177370 - 12/01/2023 - Comarca Alt Empordà

Descripció de l'oferta

Global Select selecciona per a empresa de l?Alt Empordà, una persona encarregada de les tasques d?administració i gestió del departament de

compres.

Funcions i requisits de la vacant

Tasques:

- Gestió de les comandes amb proveïdors.

- Seguiment i gestió de tota la documentació que es pugui generar durant tot el circuit del procés de compra de productes; així com, atendre i

gestionar possibles incidències que es puguin generar durant aquest procés.

- Entrada de factures de compra i albarans.

- Quadrar factures de proveïdors.

- Controlar els productes rebuts.

- Control de stock al magatzem. 

- Sol·licitar la compra de productes necessaris.

Funcions i requisits de la vacant:

- Perfil polivalent.

- Experiència en funcions administratives del departament de Compres.

- Coneixements mitjans/alts d?ofimàtica per a la realització del seu treball diari.

- Persona sense inconvenients per treballar dos dissabtes al mes. 

- Disponibilitat d?incorporació immediata. Es valorarà la proximitat al lloc de treball.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: de 9 a 14h i de 15 a 18h. Es treballa dos

dissabtes al mes de 9 a 13h

Perspectiva de la feina: Incorporació directa per empresa.

Estabilitat laboral.

Previsió d'incorporació: Immediat

Salari:A convenir

negociable segons vàlua del candidat/ta

Altres dades a destacar: Beneficis de manutenció; els dinars van a càrrec de l'empresa.

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Idiomes
Català - C2 - Expert (Imprescindible)



Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Compres Factures

Professions de la feina

Administratiu/va de compres

Administratiu/va facturació

Administratiu/va logística

Experiència laboral
És valorable Experiència en funcions administratives del departament de Compres.

Nivell d'experiència: Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiència: 1 any

Carnets
B

Empresa
Empresa: GLOBAL SELECT

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Treball Temporal i Selecció de Personal


