infofeina

Administratiu/va de Facturacio
Ref.196536 - 29/07/2025 - Sant Feliu de Buixalleu (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

A Recuperacions Masnou (Recumas) portem més de 60 anys transformant residus en valor. Som una empresa referent en gestié de residus i

recuperacié de materials, i seguim creixent!

Ara estem buscant una persona organitzada, proactiva i amb ganes de sumar-se al nostre equip d?administracio per donar suport al departament de

Facturacio.

* Quines seran les teves tasques?

Emissi6 i revisio de factures i albarans.

Control de cobraments.

Atencio telefonica i gestié administrativa.

Coordinacié amb altres departaments.

? Que oferim?

Horari: de dilluns a divendres, de 09:00 a 18:00 h (amb la pausa corresponent).

Contracte estable i bon ambient de treball.

Formar part d?un sector clau per al futur sostenible ??.

* Qué valorem?

Experiéncia en facturacié o administracio (tot i que si tens moltes ganes, també volem conéixer-te!).

Bon domini d?eines informatiques (Excel, programes de gestio...).

Actitud resolutiva, detallista i ganes d?aprendre.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari:  De 09:00 a 18:00 hores amb descans

corresponent



Perspectiva de la feina:



Estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacio Administracio i finances
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

Idiomes

Catala - B2 - Avancat (Imprescindible)

Castella - B2 - Avangat (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Excel Navision

Professions de la feina

Administratiu/va facturacié

Experiencia laboral

Es imprescindible Experiencia en emissio i gestié de factures, albarans i cobraments.

Coneixement de processos administratius basics i documentacié comercial.

Domini d?eines ofimatiques, especialment Excel i programes de gestié/facturacié (ERP).

Capacitat per gestionar volums de feina, resolucié d?incidéncies i seguiment de clients.

Habilitats comunicatives i actitud col-laborativa amb altres departaments.

Nivell d'experiencia:  Téecnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 3 anys

Carnets

Empresa

Empresa: RECUPERACIONS MASNOU SL
Sector: Industria textil / fusta / suro / paper / plastic i altres manufactures
Descripcio: A Recumas portem més de sis décades dedicant-nos a oferir solucions excepcionals als nostres clients i a construir relacions

solides basades en la confianga i el compromis.

Treballem per una economia circular real, on cada residu deixa de ser un final per convertir-se en una nova oportunitat: com

a materia primera, energia neta o producte reutilitzable.

?? Amb aquesta visié, contribuim a un sistema més sostenible que ens acosta a un futur més net, saludable i verd.



