infofeina

Administratiu/va de facturacio - Banyoles
Ref.186084 - 06/05/2024 - Comarca Pla de I'Estany

Descripcio de l'oferta

Grup empresarial industrial amb llarga trajectoria i plantes de producci6 a diferents paisos, ubicat al Pla de I'Estany, busca un/a Administratiu/iva pel

departament de Facturaci6 i atenci6 al client

Funcions i requisits de la vacant

? Facturacié de clients

? Conciliaci6 bancaria

? Comptabilitzacié d?assentaments
? Gestio documental i arxiu

? Atenci6 telefonica

? Altres tasques administratives

Atenci6 al client: telefonica, mail, etc (no personal)

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari:  ? De 8.00h a 13.00h i de 15:00 a 18:00
Perspectiva de la feina: Feina estable

Salari:  21000€ bruts anuals

A convenir segons l'experiéncia

Altres dades a destacar: sisplau, respon les preguntes que formulem

Estudis
Es valorable Certificats Professionals amb titulacié Operacions auxiliars de serveis administratius i generals (ADGG0408)
Certificats Professionals amb titulacié Administratiu/iva comercial (ADGA30)
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracio i finances
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié
FP Il amb titulacié Administratiu i Comercial
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié
ldiomes

Catala - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castella - C1 - Funcional (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va comercial
Administratiu/va facturacio

Auxiliar administratiu/va

Experiencia laboral

Es imprescindible Valorem experiéncia administrativa previa en facturacié, atencio al client, etc



Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiencia: 1 any

Carnets

B

Altres requeriments

Pensem que el lloc de treball és ideal per algu que visqui a la zona de Banyoles o rodalies (vegeu horari partit)

Valorable coneixement d?excel i experiencia treballant amb ERP

Empresa

Empresa: GRUP ORGANIGRAMA
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Organigrama SL: recursos humans, seleccio de personal, formacié empresarial, psicologia industrial.



