infofeina

Administratiu/va de finques
Ref.173932 - 11/07/2022 - Manresa (Barcelona)

Descripcio de l'oferta

Entra a formar part del nostre departament com a administrador de finques. Es formara part d'un departament en creixement i d'un equip de 5
persones en un bon ambient de treball. Som una empresa on valorem molt I'esfor¢ i els resultats, i procurem cuidar dels treballadors i que se sentin a

gust en el seu lloc de treball.

Funcions i requisits de la vacant

Gestio global en el departament de finques en el ram de vertical: remeses de rebuts, liquidacions de lloguers, resolucié d'incidéencies, aplicacio IPC,

gestio de reparacions i serveis d'immobles, reclamacio d'impagats, atencio telefonica, contractes de lloguer, fiances.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari:  8:30 a 13:30i 15 a 18h. divendres de 8h
a 15h
Perspectiva de la feina:  indefinit
Previsio d'incorporacio:  Immediat
Salari: 17500
El salari es negociable
Es valorara el grau de coneixement i experiencia per assignar el sou

Altres dades a destacar: L'empresa oferira la opcié de formar-se en el sector immobiliari per tal de millorar coneixements.

[diomes

Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Catala - C2 - Expert (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Office 365

Professions de la feina

Administrador/a de finques
Agent de la propietat immobiliaria (API)

Agent immobiliari

Experiencia laboral

Es imprescindible ES BUSCA UNA PERSONA AMB EXPERENCIA EN TASQUES ADMINISTRATIVES, PREFERIBLEMENT DINS
L'ADMINISTRACIO IMMOBILIARIA DE FINQUES I/O COMUNITATS DE PROPIETARIS. ES VALORARA MOLT
POSITIVAMENT TENIR CONEIXEMENTS EN L'ADMINISTRACIO DE FINQUES | LLOGUERS.
Nivell d'experiéncia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 2 anys

Carnets

B



Altres requeriments

Es requereix un bon nivell informatic. Molt valorable haver treballat amb el programa TAAF.

Empresa

Empresa: GARRIGA XXI &amp; ASSOCIATS, SL
Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal
Descripcio:  Administracio de finques i comunitats. Serveis Juridics. Serveis d'assessorament fiscal/laboral a empreses i particulars.

Corredoria d'assegurances.



