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Funcions i requisits de la vacant

Inmobiliaria situada en Sabadell, necesita incorporar un/a

Administrativo/a de Gestión de Alquileres 

Tu misión principal será asegurar una gestión administrativa de la cartera de alquileres y resolver las incidencias con eficacia.

Si te apasiona el trato humano, eres una persona resolutiva y dominas la administración inmobiliaria, ¡esta posición es para ti!

Tus funciones principales:

Emisión de recibos, control de cobros, gestión de impagos y liquidaciones utilizando TAAF.

Recepción, filtrado y resolución de averías o siniestros en las viviendas.

Contacto con industriales (fontaneros, electricistas) y seguros para reparaciones rápidas.

Comunicación directa, fluida y empática con propietarios e inquilinos.

¿Qué buscamos en ti?

Dominio de herramientas de Ms. Office y experiencia con el Software de gestión TAAF.

Capacidad para tomar decisiones ágiles y solucionar problemas de forma eficiente, habilitades comunicatives y buena capacidad de organización. 

¿Qué ofrecemos?

Contrato indefinido y jornada completa

Salario 18.000 euros x 12 pagas

Oportunidad de crecimiento en un ambiente de trabajo dinámico y profesional.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: Jornada complerta

Perspectiva de la feina: Estable

Previsió d'incorporació: Immediat

Salari: 18000

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Idiomes
Català - B2 - Avançat (Valorable)

Castellà - B2 - Avançat (Valorable)

Professions de la feina



Administrador/a de comunitats de propietaris

Administrador/a de finques

Administratiu/va

Experiència laboral
És valorable Experiència prèvia de 2 anys en tasques administratives en immobiliaria, gestió de finques i lloguers

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 2 anys

Empresa
Empresa: PIMEC

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Patronal de Micro, Petita i Mitjana Empresa de Catalunya


