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Descripció de l'oferta

Tasques variades que combinen la gestió administrativa de dades amb la relació directa amb clients.

Funcions i requisits de la vacant

Empresa del Grup Nutrex cerca incorporar un/a administratiu/va amb les següents funcions:

- Cicle de compres: Introducció i seguiment de comandes a proveïdors i recepció d'albarans.

- Cicle de vendes: Processament de comandes de clients i generació dels albarans.

- Suport administratiu: Col·laboració directa amb les responsables d'administració en tasques de gestió diària i arxiu.

- Suport telefònic per a la realització de comandes i atenció directa a les necessitats dels clients.

Oferim:

- Jornada completa de 40h/setmanals de 7:00 a 15:00

- Incorporació immediata

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: De 7:00 a 15:00

Perspectiva de la feina: Projecte de continuïtat

Previsió d'incorporació: Immediat

Salari: Segons conveni

Estudis
És imprescindible Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Idiomes
Català - B2 - Avançat (Imprescindible)

Castellà - B2 - Avançat (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va de compres

Experiència laboral
És valorable Valorable experiència prèvia en departaments d'administració, logística o atenció al client.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 2 anys



Carnets
B

El vehicle propi es valorable

Empresa
Empresa: NUTREX PINSOS SL

Sector: Indústria d'Alimentació

Descripció: Fundada l?any 1966, Nutrex és actualment una de les empreses capdavanteres en innovació nutricional, especialitzades en

alimentació animal. 

Respirem passió diària pel que fem i per aconseguir els objectius de producció dels nostres clients. 

A Nutrex fem pinso per l'alimentació animal, consultoria i assistència tècnica a ramaders, innovem en nutrició i intentem

tancar el cercle mitjançant un projecte de distribució propi.

Tenim granges pròpies i integrades de pollets i arribem a consumidor final mitjançant marca pròpia.


