infofeina

Administratiu/va de Recanvis
Ref.196812 - 27/06/2025 - Comarca Garrotxa

Funcions i requisits de la vacant

Estas buscant un nou repte professional? Has treballat anteriorment com a Administratiu/va de racanvis? Si és aixi, aquesta oferta és per a tu!

Des d'Adecco estem cercant un nou perfil per una important empresa d'Olot. Un requisit indispensable és un bon nivell d'angles, ja que s'utilitza

diariament.

Funcions:

? Recepcio de comandes del client i introducci6 al sistema SAP.

? Seguiment del correu electronic del departament de recanvis.

? Elaboracié6 i tramitacié d?ofertes de recanvis.

? Creacit6 de factures proforma.

? Sol-licitud de cotitzacions de transport al departament de logistica.

? Control i actualitzacié de canvis de divisa al sistema.

? Comunicacioé amb els departaments técnics per obtenir referéncies i informaci6é necessaria.

? Tramitaci6 i seguiment de garanties.

? Gestio d?ordres de fabricacio: assignacié de tecnics i seguiment.

? Coordinacio de reparacions internes i externes de material.



? Tramitacié de devolucions i seguiment de comandes parcials.

? Gestio i resolucio d?incidencies relacionades amb recanvis i comandes.

? Seguiment de comandes pendents i incidéncies obertes.

Beneficis:

- Contractacié directament per empresa.
- Jornada completa de dill-div.
- Incorporaci6 immediata.

- Formacié i beneficis socials com gimnas, i asseguranga medica.

Requisits:

- Grau en Administraci6 i Direccié d'Empreses, o Economia. Grau Superior en Comerg internacional o similar.
- ldiomes: catala, castella i anglés alt.

- Experiéncia 2-3 anys realitzant funcions similars.

- Carnet de conduir B i vehicle propi.

- Valorable: habilitat d?analitzar informacié tecnica com interpretacio de planols i

instal-lacions industrials complexes.

- Informatica: coneixement del paquet Office i correu electronic, SAP i CRM.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari:  Dill-Div horari partit
Perspectiva de la feina:  Indefinit
Previsio d'incorporacio:  Immediat
Adarivenir

A pactar amb I'empresa

diomes

Catala - B2 - Avancat (Imprescindible)
Castella - B2 - Avancgat (Imprescindible)
Anglés - B2 - Avancat (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va

Recanvista

Experiencia laboral

Es imprescindible Experiéncia 2-3 anys realitzant funcions similars.

Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista



Anys d'experiéncia: 1 any

Carnets

B

El vehicle propi es requerit

Empresa

Empresa: ADECCO TT
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Empresa de recursos humans especialitzada en Seleccio , Formaci6 i Treball Temporal .



