
Administratiu/va dept tràfic - Empresa de transports
Ref.178949 - 13/02/2023 - Comarca Gironès

Funcions i requisits de la vacant

Treballant conjuntament amb el RESPONSABLE DE TRÀFIC i s'encarregarà de:

- Registre de rutes i viatges dels transportistes al sistema informàtic.

- Parlar amb clients a nivell nacional per optimitzar els contenidors dels camions, negociar recollides, etc.

- Donar indicacions als xòfers de la companyia per a la recollida de contenidors, resolució de problemes en ruta, indicacions de descàrregues, etc.

- Buscar per internet, a les borses de tràfic, possibles clients on recollir mercaderies.

- Qualsevol altre tasca derivada de l'atenció al client i atenció als xòfers, a més d'altres funcions dins del departament.

- Coordinar la flota pròpia i la flota externa quan es necessita.

Es tracta d'una feina dinàmica i variada per la qual és necessari tenir capacitat de gestió, improvització i de resoldre incidències.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: Horari de 9:00 a 13:00 i de 15:00 a

19:00 de dilluns a divendres.

Perspectiva de la feina: Estabilitat total. Contracte directe amb

empresa

Previsió d'incorporació: Immediat

Salari: 24.000 - 26.000€ bruts anuals

El salari es negociable

aprox 1600-1700€ nets x 12 (negociable)

Altres dades a destacar: Sisplau, contesta les preguntes que formulem i adjunta un CV que estigui actualitzat. Gràcies

ORGANIGRAMA garanteix la total confidencialitat a aquelles persones que estiguin en actiu. Abans de comentar qualsevol

currículum amb l'empresa, verifiquem les dades del currículum per assegurar-nos que no hi ha cap mena de relació laboral

ni relació empresarial amb el nostre client. A més, demanem en tot el procés de selecció, la mateixa garantia de

confidencialitat a l'empresa.

Estudis

És valorable FP I amb titulació Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Diplomatura amb titulació Altres

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Logística i transport

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Comerç internacional

Idiomes



Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Català - C2 - Expert (Imprescindible)

Anglès - A2 - Elemental (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va logística

Coordinador/a logístic

Operador/a de tràfic

Experiència laboral
És valorable - Demanem experiència a nivell administratiu, però no és imprescindible que sigui en empreses de transports.

- Cal que la persona estigui acostumada a treballar amb INTERNET, CORREU ELECTRÒNIC i altres programes

informàtics. L'empresa disposa d'un programa propi de gestió (es formarà a la persona, però cal que tingui habiitat per

aprendre ràpidament)

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 2 anys

Carnets
B

Altres requeriments
Busquem una persona amb molt bona capacitat de treball per que és un LLOC DE TREBALL DINÀMIC: En determinats moments del dia el volum de

feina requereix agilitat a l'hora de resoldre situacions. Cal capacitat de concentració i capacitat per fer varies coses a l'hora.

Empresa
Empresa: GRUP ORGANIGRAMA

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: El nostre client és una empresa de transports nacionals amb una llarga trajectòria i una important flota de camions.


