infofeina
ADMINISTRATIU/VA DPT. LABORAL

Ref.203018 - 15/06/2026 - Comarca Bergueda

Descripcio de l'oferta

Solida gestoria, amb décades d'experiencia i nombrosa cartera de clients, busca un/a administratiu/va per Laboral, poder complementar el seu

departament.

Funcions i requisits de la vacant

Prestigiosa assessoria de Berga, amb important cartera de clients, necessita un/a Administratiu/va per la gestio i I?assessorament laboral dels seus

clients. Es responsabilitzara de:

- Elaboraci6 i gestié de contractacions

- Altes, baixes i modificacions a la Seguretat Social. Sistema RED i SILTRA.
- Elaboracio i gestié de nomines, amb modificacions, variables, liquidacions?
- Calcul i presentacié d?imposts

- Tramits amb mutues d?accidents

- Assessorament laboral telefonic i presencial als clients

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari:  9-14h i 15-18h. Div: 9-15h.
Perspectiva de la feina: Estable

Previsi6 d'incorporacio: 15 dies

Salari:  26-32.000€/ Any (inicials)

El salari es negociable

En funcio del perfil i I'experiéncia aportada.

Altres dades a destacar: S'ofereix: estabilitat professional, bon ambient de treball, constant formacié i projecci6 professional.

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié
FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié
Llicenciat amb titulacié Ciéncies del Treball
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
Diplomatura amb titulacié Rel. Laborals/Graduat Social

Grau amb titulacié Relacions Laborals

diomes

Catala - C1 - Funcional (Imprescindible)
Castella - C1 - Funcional (Imprescindible)

Angles - Al - Principiant (Valorable)

Coneixements necessaris




A3 MS office

Professions de la feina

Administratiu/va laboral
Assessor/a laboral

Diplomat/da en relacions laborals

Experiencia laboral

Es imprescindible - Experiéncia minima de 2 anys en departaments laborals en gestories/ assessories.

- Perfils molt dinamics, responsables, amb capacitat pel treball en equip, amb elevada orientacio6 al client i molt bona
capacitat comunicativa i d'assessorament.
Nivell d'experiencia:  Técnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 2 anys

Altres requeriments

RESIDENTS AL BERGUEDA, SOLSONES O NORD DEL BAGES.

Empresa
Empresa: GPF Recursos Humans
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Consultoria, Assessoria, Recursos Humans, Selecci6 de personal, Gabinet de Psicologia i Formacio.



