infofeina
ADMINISTRATIU/VA EN DESPATX D'ARQUITECTURA

Ref.196827 - 09/08/2025 - Girona (Girona)

Descripcio de l'oferta

Administratiu/va en despatx d'arquitectura amb un equip de joves professionals, on es desenvolupen projectes de cases, reformes i interiorisme.

Funcions i requisits de la vacant

Comptabilitat, fiscalitat, facturacio, atencié telefonica, comunicaci6 i divulgacié, organitzacié d'oficina, suport de tasques administratives

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada parcial
Horari:  9h - 14h
Perspectiva de la feina:  Indefinit

Previsio d'incorporacié:  + d'un mes

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
FP Il amb titulaci6 Administratiu i Comercial

Idiomes

Angles - B1 - Intermedi (Valorable)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Catala - C2 - Expert (Imprescindible)

Franceés - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Office Xarxes Socials

Professions de la feina

Administratiu/va marqueting
Administrativa/Secretaria

Auxiliar administratiu/va

Experiencia laboral

Es valorable Es valorara haver treballat previament realitzant tasques similars d'organitzacié i adminsitracio.
Nivell d'experiencia:  Técnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 2 anys

Altres requeriments

Dinamisme, inicitiva, autoexigencia, seriositat, comunicatiu/va, bona presencia, interés pel mon del disseny.

Empresa




Empresa:



05 AM arquitectura
Sector: Altres empreses de serveis

Descripcio:  Empresa d'arquitectura especialitzada en projectes d'edificacio, disseny arquitectonic i interiorisme



